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Zarzadzenie nr 74/2020
Wéjta Gminy Pomiechéwek
z dnia 27 lipca 2020 roku

w sprawie ustalenia zasad obstugi bezposredniej interesanta w Urzedzie Gminy Pomiechdwek

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. 22020 . poz. 713) zarzadzam, co nastepuje:

§1
W zwigzku z § 15 rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 19 czerwca 2020 roku w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazéw w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2020 r.
poz. 1066 ze zmianami) wprowadzam do odwotania ,Zasady obstugi bezposredniej interesanta
w Urzedzie Gminy Pomiechéwek” - okreslone w zatgczniku do niniejszego zarzgdzenia.

§2
Zasady okre$lone w & 1 wprowadza sie majgc na uwadze bezpieczenstwo i zdrowie interesanta,
jak réwniez pracownikéw Urzedu Gminy Pomiechbwek.

§3
Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Pomiechdéwek.

§4
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

9fe

hahianll



Zatgcznik do Zarzadzenia nr 74/2020
Wajta Gminy Pomiechéwek
z dnia 27 lipca 2020 roku

Zasady obstugi bezposredniej interesanta
w Urzedzie Gminy Pomiechéwek

1. Z uwagi na obowigzujgcy stan epidemii dostep interesantéw do Urzedu jest nadal ograniczony
i mozliwy tylko dla oséb wczesniej umdwionych, za posrednictwem srodkdéw komunikacji zdalnej
(m.in. telefon, mail). Osoby, ktére nie otrzymaty z urzedu potwierdzenia terminu wizyty nie beda
mogty wejs¢ do urzedu.

2. Stawienie sie w innym terminie, w tym o innej godzinie niz ustalona bedzie skutkowato odmowg
wejscia do urzedu.

3. Do urzedu mogg przyj$¢ osobiscie tylko osoby bez objawéw chorobowych takich jak: gorgczka, kaszel
lub inne objawy grypopodobne.

4. W przypadkach budzacych watpliwos¢ co do stanu zdrowia interesanta z uwagi na jego zewnetrzne
objawy chorobowe interesant moze wyrazi¢ zgode na zmierzenie temperatury termometrem
bezdotykowym. Brak w/w zgody lub pomiar temperatury z wynikiem wskazujgcym na goraczke,

z uwagi na bezpieczenstwo pracownikéw urzedu, uniemozliwia wejscie do urzedu.

5. Na teren urzedu wraz z osobg umdéwiong nie mogg wchodzi¢ osoby trzecie, z wyjgtkami wynikajgcymi
z przepiséw.

6. Interesant przez caty czas wizyty w urzedzie powinien mie¢ zatozong wtasng maseczke lub innego
rodzaju zastone ust i nosa, z wyjgtkami wynikajgcymi z przepiséw.

7. Przed wejsciem do urzedu kazdy interesant powinien zdezynfekowac dtonie dostepnym Srodkiem
dezynfekujgcym w miejscu do tego wyznaczonym.

8. Na terenie urzedu obowigzuje zasada wtasciwego dystansu od innych oséb i pracownikéw urzedu
(odlegtosé 1,5 - 2 m).

9. Zdjecie maseczki lub innej zastony ust i nosa moze by¢ wykonane wylgcznie na wyraZzne polecenie
pracownika urzedu w celu identyfikacji tozsamosci, po cofnieciu sie do bezpiecznej odlegtosci.

10. W trakcie przebywania na terenie urzedu interesant ma obowigzek przestrzegac okreslonych

komunikatami i oznaczeniami zasad przemieszczania sie.

11. Obstuga interesanta odbywa sie wytgcznie w miejscach wyznaczonych do obstugi. Interesant nie
moze samodzielnie przemieszcza¢ sie do innych miejsc i pomieszczen niz wyznaczone stanowiska
obstugi.

12. Interesant, niezaleznie od zasad okreslonych niniejszym zarzagdzeniem ma obowigzek stosowania
sie do procedur okreslonych przez zarzadce budynku.

13. Interesant powinien posiada¢ wszystkie niezbedne dokumenty zwigzane ze sprawg, ustalone
podczas komunikacji zdalnej z pracownikiem urzedu oraz dokument tozsamosci.

14. Powiadomienie o terminie stawienia sie w urzedzie, nie zwalnia z obowigzku odbywania
kwarantanny lub innej formy izolacji zwigzanej z zagrozeniem epidemicznym.

15. W przypadku naruszenia powyzszych zasad wizyta w urzedzie nie bedzie mozliwa.

16. Na terenie urzedu mogga by¢ wprowadzane ograniczenia zwigzane z korzystaniem przez
interesantow z toalet znajdujgcych sie w budynku urzedu.
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