OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU NA USLUGI SPOLECZNE
W postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
prowadzonego na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (t. Dz. U.z 2019 r. poz. 1843, z pézn. zm.)
na

~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym

dia Urzedu Gminy Pomiechéwek w latach 2021+2022"

Numer sprawy: WIZP.271.8.2020

ZATWIERDZAM

OGLOSZENIE po modyfikacji

Pomiechéwek, dnia 04.1 1.2020 r,




Ogloszenie o zamoéwieniu zawiera:

Tom |
Rozdziat 1

Rozdziat 2

Formularz 2.1.

Formularz 2.2.

Rozdziat 3

Formularz 3.1.

Formularz 3.2.

Formularz 3.3.

Formularz 3.4.

Tom II:
Rozdziat 1

Tom lli:

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW
Instrukcja dla Wykonawcow (IDW)

Oferta wraz z Formularzami:
Formularz ,Oferta”

Formularz cenowy

Formularze dotyczace spelniania przez Wykonawce warunkéw udziatu
w postepowaniu/wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy
z postepowania;

Oéwiadczenie Wykonawcy sktadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy Pzp

dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania - sklada kazdy
Wykonawca wraz z oferta

Oswiadczenie Wykonawcy sktadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy Pzp
dotyczace spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu - sklada kazdy
Wykonawca wraz z oferta

Oéwiadczenie Wykonawcy o dysponowaniu placéwka nadawczo-odbiorcza na
czas realizacji zamowienia - sktada kazdy Wykonawca wraz z oferta

Wz6r - Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej same;j
grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp — sklada
kazdy Wykonawca bez wezwania w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia

na stronie internetowej informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy
Pzp.

WARUNKI UMOWY
Wzor ,Umowy”

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
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Instrukcja dla Wykonawcéw wraz z formularzami
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INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW (IDW)

NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Gmina Pomiechowek

ul. Szkolna 1a, 05-180 Pomiechowek

tel. 22 765 27 20, fax. 22 765 27 10

REGON: 013270531, NIP: 531-168-82-19

Godziny pracy: poniedziatek-piatek w godz. 7:30-15:30

e-mail: przetargi@pomiechowek.pl; Adres strony internetowej: www.pomiechowek.p!

TRYB UDZIELENIA POSTEPOWANIA

Niniejsze postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843, z pézn. zm.), zwanej dalej ,ustawa Pzp’.
Wartos¢ zaméwienia nie przekracza kwoty 750 000 euro.

Rodzaj zamdwienia: ustuga.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym,
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich
ewentualnych zwrotow w razie niemoznosci ich doreczenia na potrzeby Urzedu Gminy
Pomiechowek z siedzibg w Pomiechdwku, ul. Szkolna 1a, 05-180 Pomiechowek.

Szczegbtowo Opis Przedmiotu Zaméwienia zawarto w Tomie |ll Ogtoszenia o zamoéwieniu.

Nazwy i kody dotyczace przedmiotu zamoéwienia okreslone we Wspdinym Stowniku Zamoéwien
Publicznych (CPV):

64110000-0 Ustugi pocztowe

64100000-7 Ustugi pocztowe i kurierskie

Wykonawca zobowiazany jest realizowa¢ zaméwienie na zasadach i warunkach opisanych we
Wzorze Umowy, stanowigcym Tom lil Ogloszenia o zamdwieniu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do udzielenia zamoéwien, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6
ustawy Pzp, tj. polegajacych na powtérzeniu podobnych ustug (ustugi pocztowe opisane w Tomie Il
Ogtoszenia o zamowieniu oraz we wzorze umowy stanowigcym Tom Il Ogtoszenia o zaméwieniu),
0 wartosci maksymainej do 30% zamdwienia podstawowego. Zamawiajacy przewiduje, iz w zakres
takiego zamodwienia wchodzito bedzie powtérzenie kategorii ustug przewidzianych w Tomie il
Ogtoszenia o zamowieniu dla zamowienia podstawowego. Zamawiajacy zastrzega jednak, iz
ostateczny zakres ustug przewidzianych do wykonania w ramach zaméwienia, o ktérym mowa w art.
67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp, uzalezniony bedzie od rzeczywistych potrzeb Zamawiajacego w tym
zakresie i moze ulec zmianie w stosunku do ilodci zaktadanych w Tomie Il Ogtoszenia
0 zamowieniu. Zamowienie, 0 ktérym mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp, bedzie mogto by¢
udzielone w sytuacji posiadania przez Zamawiajacego $rodkow finansowych pozwalajacych na
dalsze swiadczenie ustug, gdy dalsze ich $wiadczenie okaze sie zasadne. Zaméwienie udzielane na
podstawie art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp, realizowane bedzie w oparciu o zasady okreslone umowa
podstawowa.

Realizacja zaméwienia podlega prawu polskiemu, w tym w szczegdlnosci: ustawie z dnia 23
listopada 2012 r. r. Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041), Rozporzadzeniu Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowe;
(Dz. U. z 2019 r. poz. 474, z pbézn. zm.), ustawie z 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
(tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1740) i ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(tj. Dz. U.z 2019 r. poz. 1843, z pdzn. zm.).

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych. Oferty nie zawierajgce petnego zakresu
przedmiotu zamodwienia lub zawierajace $wiadczenie niespetniajace minimalnych wymogoéw
okreslonych przez Zamawiajacego zostana odrzucone.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
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VL.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Zamawiajacy wymaga realizacji zaméwienia w terminie: od dnia 02.01.2021 r. do dnia 31.12.2022 .

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie¢ Wykonawcy, ktérzy:

1) nie podlegajg wykluczeniu w oparciu o przestanki, o ktdrych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-23
ustawy Pzp oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 8 ustawy Pzp;

2)  spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, dotyczace:

2.1. Kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnoéci zawodowej.
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jesli Wykonawca wykaze, ze posiada
uprawnienia do wykonywania dziatalnoéci pocztowej na obszarze Rzeczypospolitej
Polskiej oraz za granica, tzn. jest wpisany do rejestru Operatorow pocztowych,
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikadji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041) w zakresie
obrotu krajowego i zagranicznego.

2.2. Sytuacji ekonomiczna lub finansowa
Zamawiajacy nie okresla warunku w tym zakresie.

2.3. Zdolnosci technicznej lub zawodowej
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jesli Wykonawca wykaze, ze dysponuje lub
bedzie dysponowat co najmniej jedng placéwka nadawczo-odbiorcza zlokalizowana
w odlegtosci (mierzonej w linii prostej) nie wiekszej niz 1km od siedziby Zamawiajacego.

W celu wykazania spetniania warunku udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w Rozdziale V ust. 1
pkt 2 ppkt 2.1, Wykonawca nie moze polegac na zasobach podmiotéw trzecich.

W przypadku wspélnego ubiegania sie Wykonawcéw o udzielenie zaméwienia (konsorcjum), kazdy
z tych Wykonawcéw nie moze podlegac wykluczeniu z postepowania, w okolicznoéciach, o ktérych
mowa w Rozdziale V ust. 1 pkt 1. Odnoénie warunku udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa
w Rozdziale V ust. 1 pkt 2 ppkt 2.1, Jego spetnienie moze wykazac jeden z tych Wykonawcow, o ile
w trakcie realizacji umowy o zaméwienie publiczne faktycznie bedzie wykonywat wszystkie
czynnosdci, dla ktérych wymagane jest posiadanie stosownych uprawnien do prowadzenia
dziatalnosci pocztowej zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

W przypadku Wykonawcéw wspéinie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia warunki, o ktérych
mowa w Rozdziale V ust. 1 pkt 2) niniejszego Ogtoszenia, Wykonawcy wykazuja tacznie.
Zamawiajagcy moze, na kazdym etapie postgpowania, uznaé, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli Zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych Wykonawcy
w inne przedsiewzigcia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wplyw na realizacje
zamowienia.

PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY

Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie Wykonawce, w stosunku do ktérego

zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy Pzp.

Dodatkowo Zamawiajacy wykluczy Wykonawce, w przypadku wystapienia przestanki o ktorej mowa

wart. 24 ust. 5 pkt 1 8 ustawy Pzp, tj.:

1) W stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie
W postepowaniu  restrukturyzacyjnym Jjest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2020 r. poz. 814, 1298) lub
ktérego upadtos¢ ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu upadtoéci zawart
uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje
Jjego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadtosciowe
(Dz. U. 2 2020 r. poz. 1228):




VIL.

2) ktdry naruszyt obowigzki dotyczace ptatnosci podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, co zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomoca stosownych
srodkéw dowodowych, z wyjatkiem przypadku, o ktérym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 15 ustawy
Pzp, chyba Zze wykonawca dokonat pfatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wiazace
porozumienie w sprawie spfaty tych naleznosci.

Zamawiajgcy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie

zamowienia.

WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH SPEENIANIE WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA
W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, okreélonych w Rozdziale V
Ogtoszenia o zamdwieniu oraz wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania,
Wykonawca zobowiazany jest ztozy¢ wraz z ofertg nastepujace oéwiadczenia i dokumenty:

1) oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie wskazanym przez
Zamawiajacego w Formularz 3.1. do Ogtoszenia o zaméwieniu;

2) os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania w zakresie wskazanym przez
Zamawiajacego w Formularz 3.2. do Ogtoszenia o0 zamoéwieniu;

3) oswiadczenie Wykonawcy o dysponowaniu placéwka nadawczo-odbiorcza na czas realizacji
zamowienia zlokalizowang w odlegtosci (mierzonej w linii prostej) nie wiekszej niz 1km od
siedziby Zamawiajacego, zgodne z tresciag Formularza 3.3. do Ogtoszenia o zaméwieniu;

4) dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest wpisany do rejestru operatoréw pocztowych,
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041) w zakresie obrotu
krajowego i zagranicznego;

5) zaswiadczenia whasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego, ze Wykonawca
nie zalega z optacaniem podatkéw, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem
terminu sktadania ofert, lub innego dokumentu potwierdzajacego, ze Wykonawca zawart
porozumienie z wiasciwym organem podatkowym w sprawie spfat tych naleznosci wraz
z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegoinosci uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych pfatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wiasciwego organu;

6) zaswiadczenia whasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo innego dokumentu potwierdzajacego,
ze wykonawca nie zalega z optacaniem skladek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,
wystawionego nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert, lub innego
dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca zawart porozumienie z wiasciwym organem
w sprawie sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami,
w szczegolnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty
zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu;

7)  odpisu z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencgji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
Jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku
podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy.

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

zamiast dokumentu, o ktérym mowa w Rozdziale VI ust. 1 niniejszego Ogtoszenia:

1) pkt 5+7 — sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

a) nie zalega z optacaniem podatkéw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne albo ze zawart porozumienie z whasciwym organem w sprawie sptat tych
naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegolnosci uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnoéci
lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji whasciwego organu,
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10.

11,

b) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtoéci,

Dokumenty, o ktérych mowa w Rozdziale VIl ust. 2 pkt 1 lit. b) niniejszego Ogtoszenia, winny by¢
wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania ofert. Dokument,
0 ktérym mowa w Rozdziale VII ust, 2 Pkt 1 lit. a) niniejszego Ogtoszenia, winien by¢ wystawiony nie
wczesniej niz 3 miesiace przed uplywem tego terminu,

Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania
ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa w Rozdziale Vil
ust. 2 niniejszego Ogloszenia, zastepuje sie je dokumentem zawierajagcym odpowiednio
oswiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego reprezentacji, lub
oSwiadczenie osoby, ktorej dokument miat dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub przed

W przypadku watpliwoéci co do treéci dokumentu ztozonego przez Wykonawce, Zamawiajacy moze
zwroécic sie do wiasciwych organéw odpowiednio kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, o udzielenie
niezbednych informacji dotyczacych tego dokumentu.

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji,
o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, przekazuje Zamawiajagcemu os$wiadczenie
0 przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa
w art. 24 ust. 1 pkt. 23 ustawy Pzp. Wraz ze ztozeniem oswiadczenia, Wykonawca moze
przedstawi¢ dowody, ze Powigzania z innym Wykonawca nie prowadza do zaktdcenia konkurengji
W postepowaniu o udzielenie zaméwienia. Wzor tresci o$wiadczenia stanowi Formularz 3.4. do
niniejszego Ogtoszenia.

Jezeli wykaz, o$wiadczenia lub inne ztozone przez Wykonawce dokumenty budza watpliwosci
Zamawiajacego, moze on zwrdcié sie bezposrednio do wiasciwego podmiotu, na rzecz ktérego
dostawy byly wykonane, o dodatkowe informacje lub dokumenty w tym zakresie.

W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci oswiadczeri lub dokumentéw, o ktérych
mowa w Rozdziale VIl ust. 1 pkt 4+7 niniejszego Ogtoszenia, w formie elektronicznej pod

W przypadku wskazania Przez Wykonawce os$wiadczeri lub dokumentéw, o ktérych mowa
W Rozdziale VIl ust. 1 pkt 4:7 niniejszego Ogtoszenia, ktére znajduja sie w posiadaniu
Zamawiajacego, w szczegblnosci  oswiadczen lub dokumentéw przechowywanych przez
Zamawiajgcego zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajacy w celu potwierdzenia okolicznoci,
0 ktdrych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1i 3 ustawy Pzp, korzysta z posiadanych oéwiadczen lub
dokumentéw, o ile sg one aktualne.

do uznania, ze ztozone uprzednio oswiadczenia lub dokumenty nie sa juz aktualne, do ztozenia
aktualnych o$wiadczen lub dokumentéw.

Jezeli wykonawca nie ztozyt oswiadczenia, o ktdrym mowa w Rozdziale Vi ust. 1 pkt 1§ 2
niniejszego Ogtoszenia, oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia
postepowania, oswiadczenia lub dokumenty sa niekompletne, zawieraja btedy lub budza wskazane
Przez zamawiajacego watpliwoéci, Zamawiajacy wzywa do ich ztozenia, uzupetnienia lub
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12,

13

14.

15.
16.

VIl

IX.

Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe petnomocnictwa,
Zamawiajacy wzywa do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia
oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

W zakresie nie uregulowanym SIWZ, zastosowanie maja przepisy rozporzadzenia Ministra Rozwoju
z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw dokumentéw, jakich moze zgdaé zamawiajacy od
wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zaméwienia (Dz. U. z 2016 r., poz. 1126).

Oswiadczenia, o ktorych mowa w Rozdziale VIl ust. 1 pkt 1-3 sktadane sa przez Wykonawce
w oryginale. Dokumenty, o ktérych mowa w Rozdziale VIl ust. 1 pkt 4-7 moga by¢ ztozone
w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem nastepuje w formie pisemnej lub w formie elektronicznej.
Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji,
o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, przekazuje Zamawiajacemu oswiadczenie
o przynaleinosci lub braku przynaleznoici do tej samej grupy kapitalowej, o ktérej mowa
w art. 24 ust. 1 pkt. 23 ustawy Pzp. Wraz ze ztozeniem oéwiadczenia, Wykonawca moze
przedstawi¢ dowody, ze powiazania z innym Wykonawca nie prowadza do zaktdcenia konkurengji
W postepowaniu o udzielenie zamowienia. Wzér tresci oswiadczenia zostat zamieszczony
w Formularzu 3.4. do Ogtoszenia o zamdwieniu.

SPOSOB KOMUNIKACJI ORAZ WYMAGANIA FORMALNE DOTYCZACE SKLADANYCH
OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Wszelkie zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy
moga przekazywac pisemnie, faksem lub droga elektroniczna, za wyjatkiem oferty oraz umowy dla
ktorych dopuszczalna jest forma pisemna. Jednocze$nie Zamawiajacy przypomina, ze zgodnie z §
14 ust. 4 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju z 26 lipca 2016 roku w sprawie rodzajéw dokumentéw
jakich moze zadaC zamawiajacy (..) oswiadczenia i dokumenty wymienione w Rozdziale VII
Ogtoszenia (rowniez w przypadku ich ztozenia w wyniku wezwania o ktérym mowa w art. 26 ust. 3
ustawy PZP) winny by¢ poswiadczane za zgodnoé¢ z oryginatem w formie pisemnej.

W korespondencji kierowanej do Zamawiajacego Wykonawca winien postugiwa¢ sie numerem
sprawy okreslonym w Ogtoszeniu, tj. WIZP.271.8.2020.

Zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce pisemnie
winny by¢ sktadane na adres: Urzad Gminy Pomiechéwek, ul. Szkolna 1a, 05-180 Pomiechéwek,
Wydziat Inwestycji i Zaméwien Publicznych.

Zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce droga
elektroniczng winny by¢ kierowane na adres: przetargi@pomiechowekpl, a faksem na nr
(22) 765 27 10.

Wszelkie zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazane za pomocg faksu lub
w formie elektronicznej wymagaja na zadanie kazdej ze stron, niezwtocznego potwierdzenia faktu
ich otrzymania.

Wszelkich wyjasnien odnosnie treéci Ogtoszenia Zamawiajacy bedzie udzielat na zasadach
wskazanych w ustawie Pzp przy uwzglednieniu faktu, iz Ogtoszenie o zaméwieniu publikowane jest
wytacznie na stronie internetowej Zamawiajacego oraz w miejscu publicznie dostepnym w jego
siedzibie i wszelkie jego zmiany publikowane beda w tych miejscach.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy treécia Ogtoszenia, a treécia udzielonych odpowiedzi, jako
Wwiazaca nalezy przyjac tres¢ pisma zawierajacego pdzniejsze oswiadczenie Zamawiajgcego.

Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami jest: Monika Orzot.

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.
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TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zZwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwiazania oferta.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte w niniejszym postepowaniu,

Oferte stanowi wypetniony Formularz ,Oferta”, zgodny z Formularzem 2.1. do Ogtoszenia oraz nizej

wymienione dokumenty:

2) wypetniony Formularz cenowy, zgodny z Formularzem 2.2. do Ogtoszenia;

3) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, zgodne z Formularzem 3.1, do Ogtoszenia;

4) oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu, zgodne z Formularzem 3.2. do
Ogtoszenia;

5) oswiadczenie Wykonawcy o dysponowaniu placéwka nadawczo-odbiorcza na czas realizacji
zamowienia zlokalizowana w odlegtosci (mierzonej w linii prostej) nie wiekszej niz 1km od
siedziby Zamawiajacego, zgodne z trescia Formularza 3.3. do Ogtoszenia;

6) dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca Jest wpisany do rejestru operatorow pocztowych,
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikagji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy

krajowego i zagranicznego;

7)  zadwiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego, ze Wykonawca
nie zalega z optacaniem podatkéw, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesiace przed
uptywem terminu sktadania ofert, lub innego dokumentu potwierdzajacego, ze Wykonawca
zawart porozumienie z whasciwym organem podatkowym w sprawie sptat tych naleznosci
Wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegélnoci uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie
w catosci wykonania decyzji wiasciwego organu;

8)  zaswiadczenie wiasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo innego  dokumentu

spoteczne lub zdrowotne, wystawionego nie wczeéniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert, |ub innego  dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca zawart
porozumienie z wtasciwym organem w sprawie sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi
odsetkami lub grzywnami, w szczegdinoéci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnoéci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji whasciwego organu;

9) odpis z wiasciwego rejestru lub z centrainej ewidencji i informacji o dziatalnoéci
gospodarczej, jezeli odrebne Przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp;

10) stosowne petnomocnictwa (W przypadku Wykonawcéw wspadlnie ubiegajacych sie
O udzielenie zaméwienia oraz w sytuacji, gdy dokumentéw sktadajacych sie na oferte nie
podpisujg osoby upowaznione do reprezentacji Wykonawcy zgodnie z odpowiednim
dokumentem rejestrowym).

Oferta musi by¢ napisana w Jjezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng trwatg

i czytelna technika oraz podpisana przez Osobe(y) upowazniona do reprezentowania Wykonawcy na

zewnatrz i zaciagania zobowiazan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty.

Dokumenty sporzadzone W jezyku obcym sg sktadane wraz Z thumaczeniem na Jjezyk polski.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte, zawierajacg jedna, Jednoznacznie opisang

propozycje. Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez
danego Wykonawce.

Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadac¢ treéci Ogtoszenia.
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10.

1.

12.

13.

14.

15:

16.

Zaleca sig, aby kazda zapisana strona oferty byta ponumerowana kolejnymi numerami, a cata oferta
wraz z zatacznikami byta w trwaly sposéb ze soba potgczona (np. zbindowana, zszyta
uniemozliwiajac jej samoistng dekompletacje), oraz zawierata spis tresci.
Poprawki lub zmiany (réwniez przy uzyciu korektora) w ofercie, winny by¢ parafowane
wiasnorecznie przez osobe podpisujaca oferte.
Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, w siedzibie Zamawiajacego i oznakowaé w nastepujacy
sposob:

Urzad Gminy Pomiechéwek, ul. Szkolna 1a, 05-180 Pomiechéwek

~Oferta w postepowaniu na $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym

dla Urzedu Gminy Pomiechéwek w latach 2021+2022,
Numer sprawy: WIZP.271.8.2020

Nie otwiera¢ przed dniem 10.11.2020 r., godz. 14:15"
i opatrzy¢ nazwga i doktadnym adresem Wykonawcy.
Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 8 w zw. z art. 96 ust. 3 ustawy PZP oferty sktadane
W postepowaniu o zaméwienie publiczne sa jawne i podlegaja udostepnieniu od chwili ich otwarcia,
z wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r. poz. 1010, 1649), jesli
Wykonawca w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie moga one by¢ udostepniane i jednoczesnie
wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.
Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsiebiorstwa byly przez
Wykonawce ztozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem Jtajemnica
przedsiebiorstwa’, lub spigte (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw oferty. Brak
Jednoznacznego wskazania, ktére informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa oznaczac¢ bedzie,
ze wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie niniejszego postepowania sa jawne bez
zastrzezen.
Zastrzezenie informagji, ktére nie stanowia tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane, jako bezskuteczne i skutkowac bedzie
zgodnie z uchwatg SN z 20 paZdziernika 2005 (sygn. Il CZP 74/05) ich odtajnieniem,
Zamawiajacy informuje, ze w przypadku kiedy wykonawca otrzyma od niego wezwanie w trybie art.
90 ustawy PZP, a ztozone przez niego wyjasnienia i/lub dowody stanowi¢ beda tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Wykonawcy bedzie
przystugiwato prawo zastrzezenia ich jako tajemnica przedsiebiorstwa. Przedmiotowe zastrzezenie
zamawiajacy uzna za skuteczne wytacznie w sytuacji kiedy Wykonawca oprocz samego zastrzezenia,
Jjednoczesnie wykaze, iz dane informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa.
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej oferty pod
warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed
terminem sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wg takich
samych zasad, jak sktadana oferta tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem ,ZMIANA".
Koperty oznaczone ,ZMIANA" zostana otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktéry
wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonywania zmian, zostana
dotaczone do oferty.
Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofac sie z postepowania poprzez
zlozenie pisemnego powiadomienia, wedtug tych samych zasad jak wprowadzanie zmian
i poprawek z napisem na kopercie ,WYCOFANIE". Koperty oznakowane w ten sposéb beda
otwierane w pierwszej kolejnoéci po potwierdzeniu poprawnosci postgpowania Wykonawcy oraz
zgodnosci ze ztozonymi ofertami. Koperty ofert wycofywanych nie beda otwierane.
Do przeliczenia na PLN wartosci wskazanej w dokumentach ztozonych na potwierdzenie spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu, wyrazonej w walutach innych niz PLN, Zamawiajacy przyjmie
sredni kurs publikowany przez Narodowy Bank Polski z dnia wszczecia postepowania.
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XIl.

XIL.

XIv.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT.

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego, tj. Urzedzie Gminy Pomiechéwek, ul. Szkolna 1a,
05-180 Pomiechéwek do dnia 10.11.2020 r. do godziny 14% i zaadresowat zgodnie z opisem
przedstawionym w Rozdziale XI ust. 9 Ogtoszenia.

Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina wptywu
oferty do Zamawiajacego, a nie data J&j wystania przesytka pocztowa czy kurierska.

Oferta ztozona po terminie wskazanym w Rozdziale XIl ust. 1 Ogtoszenia zostanie zwrécona
wykonawcy zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 84 ust. 2 ustawy PZP.

Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego, tj. Urzedzie Gminy Pomiechéwek, ul. Szkolna 1a,
05-180 Pomiechéwek — pok. Nr 02, w dniu 10.11.2020 r., 0 godzinie 1475,

Otwarcie ofert jest jawne.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy odczyta informacje, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy
PZP.

Niezwtocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamieéci na stronie www.bip.pomiechowek.pl
informacje w zakresie wskazanym w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

Cena oferty zostanie wyliczona przez Wykonawce w oparciu o Formularz cenowy, ktérego wzor
zataczono do Ogtoszenia — Formularz 22

Wykonawca w Formularzu cenowym okredli ceny jednostkowe brutto (zawierajace wszystkie
narzuty) oraz wartosci brutto dla wszystkich wymienionych pozycji, a nastepnie wyliczy ostateczna
wartos¢ brutto.

Wartos¢ brutto wykazana w Formularzu cenowym Wykonawca przeniesie do Formularza
~Oferta”. Podana w Formularzu ,Oferta” cena oferty brutto stuzy¢ bedzie wytacznie do poréwnania

Wszystkie bledy ujawnione w Ogtoszeniu Wykonawca winien zgtosi¢ Zamawiajacemu przed
terminem sktadania ofert.

Ceny okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres waznosci Umowy i nie beda podlegaty
zZmianom z wyjatkiem odpowiednich zapiséw w warunkach Umowy.

Wszystkie informacje finansowe nalezy podaé w polskich ztotych,

Formularz cenowy nalezy wypetnic¢ z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku.

Podana w ofercie cena ofertowa musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszej Ogtoszenia oraz
obejmowaé wszelkie koszty, jakie poniesie wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej
z obowigzujgcymi przepisami realizacji przedmiotu zamdwienia.

Jezeli ztozono oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania u zamawiajacego obowiazku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, zamawiajacy w celu oceny takiej
oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby obowiazek
rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajac oferte, informuje Zamawiajacego, czy
wybor oferty bedzie prowadzi¢ do Powstania u zamawiajacego obowiazku podatkowego, wskazujac

okreslonych w art. 87 ust, 2 ustawy Pzp.

Jezeli w toku badania ofert ztozonych w postepowaniu Zamawiajgcy dokona w ofercie poprawki,
tzw. innej omyiki polegajacej na niezgodnoici oferty z Ogtoszeniem, niepowodujacej istotnych
zmian w tresci oferty, zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp
i poinformuje o tym Wykonawce, to w przypadku, jezeli w ciggu 3 dni od dnia doreczenia niniejszej
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XVIl.

informacji Wykonawcy, zamawiajacy nie otrzyma zadnej odpowiedzi ze strony Wykonawcy w tym
zakresie, zamawiajacy przyjmie, ze Wykonawca zaakceptowat wprowadzone w ofercie poprawki.

ODRZUCENIE OFERTY, WYKLUCZENIE WYKONAWCY Z POSTEPOWANIA

Do odrzucenia ofert zastosowanie maja przestanki wskazane w art. 89 ust. 1 ustawy Pzp.

Do wykluczenia Wykonawcy z postepowania zastosowanie maja przestanki wskazane w art. 24 ust. 1
pkt 12-23 oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 i 8 ustawy Pzp. Wykluczenie Wykonawcy z postepowania
nastepuje przy zachowaniu zasad wynikajacych z art. 24 ust 7-12 ustawy Pzp.

KRYTERIA WYBORU | SPOSOB OCENY OFERT ORAZ UDZIELENIE ZAMOWIENIA
Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowaé bedzie wytacznie
kryterium ceny.
Kryterium cena bedzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie przedmiotu
zamowienia, podanej przez Wykonawce na Formularzu Oferty. lloé¢ punktéw w tym kryterium
zostanie obliczona na podstawie ponizszego wzoru:

C min

€= o x 100 pkt

gdzie:
C min - cena (cena ofertowa brutto) oferty najtanszej
C 0 - cena (cena ofertowa brutto) oferty ocenianej

Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwieksza liczbe punktéw wyliczona

zgodnie z powyZszym wzorem.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktory spetni wszystkie postawione w Ogtoszeniu

warunki oraz otrzyma najwigksza liczbe punktéw wyliczong zgodnie ze wzorem okreslonym

w Rozdziale XVI ust. 2 niniejszego Ogtoszenia.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcéw, ktdrzy

ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru
oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium
oceny ofert i faczng punktacje;

2) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni,

3) Wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, powodach odrzucenia oferty,
a w przypadkach, o ktérych mowa w art. 89 ust. 4 i 5, braku réwnowaznoéci lub braku
spetnienia wymagan dotyczacych wydajnosci lub funkcjonalnosci;

4) uniewaznieniu postepowania

- podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

W przypadkach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 8 ustawy Pzp, informacja, o ktérej mowa w ust. 6 pkt

2 niniejszego Rozdziatu, zawiera wyjasnienie powodéw, dla ktérych dowody przedstawione przez

wykonawce, zamawiajacy uznat za niewystarczajace.

Informacje, o ktorych mowa w Rozdziale XVI ust. 6 pkt 1 i 4 Zamawiajacy zamieéci na stronie
internetowej.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKICH NALEZY DOPEENIC PO WYBORZE OFERTY
W CELU ZAWARCIA UMOWY

Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy winny posiadaé ze sobg dokumenty

potwierdzajace, ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynikac
z dokumentéw zataczonych do oferty.
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2. W przypadku wyboru oferty zlozonej przez Wykonawcéw wspélinie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zaméwienia Zamawiajacy moze zada¢ przed zawarciem umowy przedstawienia umowy
regulujacej wspdtprace tych Wykonawcéw. Umowa taka winna okresla¢ strony umowy, cel
dziatania, sposéb wspéidziatania, zakres prac przewidzianych do wykonania kazdemu z nich,
solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie zamoOwienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum
(obejmujacego okres realizacji przedmiotu zamédwienia, gwarangji i rekojmi), wykluczenie
mozliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktéregokolwiek z Jego cztonkdw do czasu
wykonania zaméwienia.
3. Zawarcie umowy nastapi Wg wzoru Zamawiajgcego.
4. Postanowienia ustalone we wzorze umowy nie podlegaja negocjacjom.
XVIl.  ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA umMowy
Zamawiajacy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
XIX. ISTOTNE POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI UMoOwyY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO ORAZ WZOR UMOWY
Wz6r Umowy stanowi TOM Il Ogtoszenia.
XX. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdinego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 r. informujemy, iz:

Administratora (ADO) | 05-180 Pomiechéwek

Tozsamosé Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Pomiechéwek, adres: ul. Szkolna ‘;’

il: i niech :
Dane kontaktowe adres email: iod@pomiechowek pl

Inspektora Ochrony
Danych

oraz podstawa prawna

Dane beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w celu zwigzanym
Z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego pn. ,Swiadczenie ustug pocztowych w
obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu Gminy Pomiechéwek w latach 2021+2022" — numer
sprawy: WIZP.271.8.2020" prowadzonym w trybie przetargu na podst. art. 1380.

Cele przetwarzania

Podstawg prawna przetwarzania danych oscbowych jest niezbednoéé wykonania umowy lub
podjecia dziatar\ przed Jej zawarciem (przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego) oraz niezbednogé wykonania obowiazku prawnego wynikajacego z przepiséw dot.
odprowadzania danin publicznoprawnych.

Odbiorcami  Pani/Pana danych osobowych moga by¢: 1) osoby Iub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 . poz. 1843, z pézn. zm.),
dalej ,ustawa PzP"; 2) organy wiadzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub
dziatajgce na zlecenie organdw wiladzy publicznej, w zakresie | w celach, ktére wynikaja
Z przepisow powszechnie obowigzujacego prawa; 3) inne podmioty, ktére na podstawie
stosownych uméw podpisanych z ADO przetwarzajg dane osobowe dla ktérych administratorem
danych osobowych jest ADO, tj. m.in. firmy ksiegowe, kancelarie prawne oraz dostawcy ustug IT.

Odbiorcy danych

Okres przechowywania

Dane beda przetwarzane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy PzP, przez okres 4 lat od dnia
zakorczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4
lata - przez caly czas trwania umowy, niezaleznie od powyiszego — przez okres przechowywania
dokumentacgji rachunkowej okreélony przez bezwzglednie obowigzujace przepisy prawa, a jezeli
przetwarzanie danych osobowych bedzie niezbgdne dla celowego dochodzenia roszczen lub
obrony przed roszczeniami strony przeciwnej - dane beda przetwarzane przez okres
przedawnienia roszczer mogacych powstac w zwigzku z ww. umowg,

danych

L.

W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguja Pani/Panu, po spetnieniu
okreslonych w RODO przestanek, nastepujace uprawnienia;
a.  prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych
danych;
b.  prawo do zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych;

Pani / Pana prawa




¢. prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

Prawo wniesienia
skargi do organu
nadzorczego

W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu przez ADO Pani/Pana
danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego

whasciwego w sprawach ochrony danych osobowych. (Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych).

Informacja o
wymogach
ustawowych podania
danych

Obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio jest wymogiem
ustawowym okreslonym w przepisach ustawy PzP, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreélonych danych wynikaja
z ustawy PzP, w szczegdlnosci niepodanie danych osobowych bedzie skutkowato brakiem
mozliwosci zawarcia i wykonanie umowy.
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Rozdziat 2
Formularz Oferty i formularze zatacznikéw do oferty
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Formularz ,,Oferta”

OFERTA

(nazwa Wykonawcy/Wykonawcéw)

Do

Gmina Pomiechéwek
ul. Szkolna 1a

05-180 Pomiechéwek

Nawigzujac do ogtoszenia o zamdwieniu na ustugi spoteczne na: ,$wiadczenie ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu Gminy Pomiechéwek w latach 2021+2022"

MY NIZEJ PODPISANI

dziatajgc w imieniu i na rzecz

(nazwa (firma) doktadny adres Wykonawcy/Wykonawcéw)
(w przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujqce wspdlnie podac nazwy(firmy) i doktadne adresy wszystkich wspdlnikéw
spotki cywilnej lub cztonkéw konsorgium)

1. SKEADAMY OFERTE na wykonanie przedmiotu zaméwienia zgodnie z Ogfoszeniem
0 zamdwieniu.

2. OSWIADCZAMY, ze zapoznaliSmy sie z trescig Ogtoszenia oraz wyjaénieniami i zmianami
Ogtoszenia przekazanymi przez Zamawiajacego i uznajemy sie za zwigzanych okreslonymi w nich
postanowieniami i zasadami postepowania.

3. OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zaméwienia za cene brutto': ..............
stownie ztotych: S A S S S i
zgodnie z zataczonym do oferty Formularzem cenowym.

ssewsaivs PLN,

4. INFORMUIJEMY, ze (wiasciwe zakreslic)®:
— wybdr oferty nie bedzie* prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego;

1 Jezeli ztozono oferte, ktérej wybér prowadzitby do powstania u Zamawiajqcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami
o podatku od towarbw  ustug, Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw
i ustug, ktory miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skiadajgc oferte, informuje Zamawiajgcego, czy
wybor oferty bedzie prowadzic do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub
ustugi, ktorych dostawa lub swiadczenie bedzie prowadzic do Jego powstania, oraz wskazujqc ich wartosc bez kwoty podatku.
¢ dotyczy Wykonawcow, ktérych oferty bedg generowac obowigzek doliczania wartosci podatku VAT do wartoéci netto oferty, t.
w przypadku:

®  wewngqtrzwspdlnotowego nabycia towaréw,

®  mechanizmu odwrdconego obcigzenia, o ktérym mowa w art. 17 ust. 1 pkt 7 ustawy o podatku od towardw i ustug,

®  importu ustug lub importu towarow, z ktérymi wigze sie obowigzek doliczenia przez zamawiagjqcego przy porownywaniu

cen ofertowych podatku VAT.
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B.

6.

7.

8.

9.

- wybor oferty bedzie* prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego
w odniesieniu do nastepujgcych towaréw/ ustug (w zaleznosci od przedmiotu zaméwienia):

. Wartos¢ towaru/ ustug (w zaleznosci od przedmiotu

zamdwienia) powodujaca obowiagzek podatkowy u Zamawiajacego to zt netto.

ZOBOWIAZUJEMY SIE do wykonania zamdwienia w terminie okreslonym w Ogtoszeniu
0 zamdwieniu.

AKCEPTUJEMY warunki ptatnoéci okreélone przez Zamawiajacego w Ogtoszeniu o zamdwieniu.
JESTESMY zwiazani oferta przez czas wskazany w Ogtoszeniu o zaméwieniu.

ZAMOWIENIE ZREALIZUJEMY sami*/przy udziale podwykonawcéw* w nastepujacym zakresie
za kwote

OSWIADCZAMY, iz informacje i dokumenty zawarte na stronach nrod ___do ___ - stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurengji
i zastrzegamy, ze nie moga by¢ one udostepniane.

10. OSWIADCZAMY, 7e wypetniliémy obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14

RODO® wobec osob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub poérednio

ozyskatem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia ublicznego w niniejszym
y P g )
postepowaniu.**

11. OSWIADCZAMY, ze zapoznalisSmy sie ze Wzorem Umowy, okreslonymi w Ogtoszeniu

0 zamowieniu i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy
zgodnej z oferta, na warunkach okreslonych w Ogtoszeniu o zambwieniu, w miejscu i terminie
Wyznaczonym przez Zamawiajacego.

12. WSZELKA KORESPONDENCIJE w sprawie postepowania nalezy kierowa¢ na ponizszy adres:

Imie:
Nazwisko:

tel, , fax
e-mail:

13. OSWIADCZAMY, 7e jestesmy (zaznaczy¢ wiasciwe)

O mikroprzedsiebiorstwem,

-l matym przedsiebiorstwem,

0 srednim przedsiebiorstwem.
UWAGA:

Mikroprzedsiebiorstwo: przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 10 oséb i ktérego roczny obrét lub roczna suma bilansowa
nie przekracza 2 milionéw EUR.

Mate przedsiebiorstwo: przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 50 oséb i ktdrego roczny obrét lub roczna suma bilansowa
nie przekracza 10 milionéw EUR.

* rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizyeznych
W zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str, 1)

“* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wytaczenie stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia
wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oéwiadczenia Np. przez jego wykreslenie),
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Srednie przedsiebiorstwo: przedsiebiorstwa, ktére nie sq@ mikroprzedsigbiorstwami ani matymi przedsiebiorstwami i ktére
zatrudniajg mnigj niz 250 oséb i ktérych roczny obrot nie przekracza 50 milionéw EUR. lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 43 milionow EUR.

14. OFERTE sktadamy na stronach.

15. WRAZ Z OFERTA sktadamy nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

, dnia 2020 r.

(miejscowosd)

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)
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Formularz 3.1.

Swiad a
sktadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp)
E PRZESEANEK U I POWANIA

Nazwa Wykonawcy:

Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia na ustugi spoteczne na:
~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dia Urzedu Gminy
Pomiechowek w latach 2021+2022" - numer sprawy: WIZP.271.8.2020 oéwiadczam, co nastepuje:
OSWIADCZENIE DOTYCZACE WYKONAWCY:

1. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust, 1 pkt 12-23
oraz art. 24 ust. 5 pkt 11 8 ustawy Pzp.

2. Oswiadczam, ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na
podstawie art. ............ ustawy Pzp (podac¢ majgeq zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd wymienionych w art.
24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp). Jednoczesnie oéwiadczam, ze w zZwiazku z ww.
okolicznoscig, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp podjatem nastepujace érodki naprawcze:

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA:
Oswiadczam, ze nastepujgcy/e podmiot/y, na ktérego/ych zasoby powotuje sie w niniejszym
postepowaniu, tj.: .........coeoveeeiee (podac peing nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu:
NIP/PESEL, KRS/CEIDG) nie podlega/ja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamoéwienia (wypetnic jesli
dotyczy, jesli nie dotyczy - skreslic).

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY NIEBEDACEGO PODMIOTEM, NA KTOREGO
ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, Ze nastepujacy/e podmiot/y, bedacy/e podwykonawcg/ami:
T . (DOAAE petng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL,
KRS/CEIDG), nie podlega/a wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia (wypetnic jesli dotyczy, jesli
nie dotyczy - skreslic).

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sa aktualne i zgodne

z prawd3 oraz zostaly przedstawione z petng $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia
zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informacji.

Miejscowosé, data Podpis Wykonawcy/Petnomocnika




Formularz 3.2.

Swi ie wykonaw
sktadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),
CE IANIA WARUNKOW U W POSTEPOWANI

Nazwa Wykonawcy:

Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zaméwienia na ustugi spoteczne na:
.Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu Gminy
Pomiechéwek w latach 2021+2022" - numer sprawy: WIZP.271.8.2020 oéwiadczam, co nastepuje:

INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY:
Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreélone przez zamawiajgcego
w Rozdziale V ust. 1 pkt 2 Ogtoszenia o0 zaméwieniu.

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Os$wiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oéwiadczeniach sa aktualne i zgodne
z prawdy oraz zostaly przedstawione z petna $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia
zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informacji.

Miejscowosc, data Podpis Wykonawcy/Petnomocnika
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Formularz 3.3. Wzér przyktadowy

Oswiadczenie wykonawcy
© dysponowaniu placéwka nadawczo-odbiorcza na czas realizacji zaméwienia zlokalizowana
w odlegtosci (mierzonej w linii prostej) nie wiekszej niz 1km od siedziby Zamawiajacego

PELNIANIA W, W UDZIALU W PO NI

Nazwa Wykonawcy:

Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zaméwienia na ustugi spoteczne na:
~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu Gminy
Pomiechéwek w latach 2021+2022” - numer sprawy: WIZP.271.8.2020 oswiadczam, iz dysponuje
co najmniej jedna placéwka nadawczo-odbiorcza zlokalizowana w odlegtosci (mierzonej w linii prostej)
nie wiekszej niz 1km od siedziby Zamawiajacego znajdujaca sie

Miejscowos¢, data Podpis Wykonawcy/Petnomocnika
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Formularz 3.4. Wzér przyktadowy

Wzoér - Oéwiadczenie wykonawcy
o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej, o ktérej
mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(dalej jako: ustawa Pzp)

Nazwa Wykonawcy:

Biorac udziat w postepowaniu o udzielenie zaméwienia na ustugi spoteczne pn.: ,Swiadczenie
ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu Gminy Pomiechéwek w latach
2021+2022" - numer sprawy: WIZP.271.8.2020 prowadzonym przez Gmine Pomiechéwek, po
zapoznaniu sie z informacja, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, oswiadczam, co nastepuje:

Oswiadczam, ze nie nalezymy do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowieri publicznych (dalej jako: ustawa Pzp) do ktorej
nalezg inni wykonawcy sktadajacy oferte w postepowaniu *

Oswiadczam, ze nalezymy do tej samej grupy kapitatowej o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwieri publicznych (dalej jako: ustawa Pzp) co wykonawca:
wreenennn (d@NE Wykonawcy)
....................................................................................... (dane Wykonawcy)

ktory ztozyt oferte w niniejszym postepowaniu*;

* NIEPOTRZEBNE SKRESLIC

UWAGA:

1) Wykonawca ubiegajqcy sie o udzielenie zaméwienia przekazuje niniejszy ,Formularz” Zamawiagjgcemu w_terminie 3 dni
od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp.

2} W przypadku Wykonawcow wspdinie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia Oswiadczenie sktada kazdy z Wykonawcéw
lub wspdlnikow spotki cywilnej.

3) W przypadku, gdy Wykonawca przynaleiy do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23
ustawy Pzp, moze przedstawi¢ wraz z ninigjszym oswiadczeniem dowody, ze powigzania z innym wykonawcqg nie
prowadzq do zakiécenia konkurencji w przedmiotowym postepowaniu zgodnie z art. 24 ust 11 Pzp.

Miejscowosé, data Podpis Wykonawcy/Petnomocnika
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Tom I

WARUNKI UMOWY

Rozdziat 1
Wzér ,Umowy”
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UMOWA Nr __/WIZP/2020

zawarta w Pomiechowku w dniu 2020 r. pomiedzy:

Gmina Pomiechéwek z siedzibg w Pomiechéwku, ul. Szkolna 1a, 05-180 Pomiechéwek, REGON:
013270531, NIP: 531-168-82-19,

reprezentowang przez:

Dariusza Bieleckiego — Wajta Gminy Pomiechéwek,

przy kontrasygnacie Kamili Gronczewskiej — Skarbnika Gminy Pomiechéwek,

zwang dalej ,Zamawiajacym”,

zwanym dalej ,Wykonawca".

W wyniku dokonania przez Zamawiajagcego wyboru oferty Wykonawcy w trakcie postepowania
0 udzielenie zaméwienia na ustugi spoteczne pn.: ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym dla Urzedu Gminy Pomiechéwek w latach 2021:2022" - numer
sprawy: WIZP.271.8.2020 prowadzonego na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
~ Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843, z péZn. zm.), zostata zawarta umowa
0 nastepujacej tresci:

§1.
Przedmiot umowy

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania $wiadczenie ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw w razie niemoznoéci ich doreczenia na
potrzeby Urzedu Gminy Pomiechéwek z siedzibg w Pomiechéwku, ul. Szkolna 1a, 05-180
Pomiechéwek.

2. Przedmiot Umowy bedzie realizowany zgodnie z zasadami zawartymi w Ogtoszeniu o zamowieniu
oraz oferta Wykonawcy, stanowigcymi integraing czesé niniejszej Umowy.

3. Przyjete w Ogtoszeniu o zamowieniu ilosci poszczegélnych rodzajow ustug pocztowych
(obejmujacych listy w okreslonych przedziatach wagowych i o okreslonych gabarytach, paczki oraz
zwroty) w trakcie realizacji Umowy moga ulec zmianie, z zastrzezeniem, ze zmiany takie nie
spowodujg wzrostu wynagrodzenia Wykonawcy brutto, o ktérym mowa w § 5 ust 1. Rodzaje
i ilosci przesytek w ramach $wiadczonych ustug sa szacunkowe i beda ulegaty zmianie
w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego na co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzit
roszczen z tytutu zmian ilociowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu Umowy.

4. Zmiany iloéci poszczegdlnych rodzajéw ustug pocztowych, o ktorych mowa w ust. 3 nie beda
wymagaty wprowadzania zmian do umowy w postaci aneksu.

5. Wykonawcy nie bedzie przystugiwato jakiekolwiek roszczenie z tytutu nie nadania przez
Zamawiajacego przewidywanej ilosci przesytek.

6. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie za faktycznie wykonane ustugi pocztowe.

§2.
Dostarczanie i odbieranie przesytek pocztowych
1. W ramach niniejszej Umowy Wykonawca zobowiazuje sie do éwiadczenia ustug pocztowych,
o ktorych mowa w §1, w tym $wiadczenia ustugi dostarczania przesytek pocztowych do
Zamawiajacego, swiadczenia ustugi doreczania zwrotnych potwierdzen odbioru, zwrotéw

niedoreczonych przesylek pocztowych do Zamawiajgcego, w dni robocze, od poniedziatku do
piatku.
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Dla celéw niniejszej Umowy przyjmuje sie, ze dni robocze to dni liczone od poniedziatku do
piagtku, natomiast dni wolne od Pracy to: soboty, niedziele oraz inne dni ustawowo wolne od
pracy.
Przesytki pocztowe na rzecz Zamawiajgcego doreczane beda w godzinach pracy Urzedu nie
pozniej niz do godz. 14.00 na nizej wymieniony adres Zamawiajacego, tj.: ul. Szkolna 1a, 05-180
Pomiechowek.
Odbior przesytek pocztowych dorgczanych Zamawiajacemu bedzie podlegat udokumentowaniu.
Na zestawieniu iloéciowym przesytek pocztowych, przedstawiciel Zamawiajgcego potwierdzi
odbiér doreczanych przesytek, przystawiajac pieczatke oraz sktadajac podpis i date. Wzér
zestawienia przesytek dostarczonych zostanie uzgodniony z Wykonawca.
Zamawiajacy bedzie samodzielnie dostarczat przesytki pocztowe celem ich nadania. Nadawanie
przesytek odbywato sie bedzie w placéwkach Wykonawcy znajdujacych sie w miejscowosciach
wskazanych w ust. 3, Wykonawca przed przystapieniem do realizacji umowy przedstawi
Zamawiajgcemu wykaz takich placéwek.
§3.
Zakres $wiadczonych ustug pocztowych

Ustugi pocztowe, bedace przedmiotem niniejszej Umowy, winny by¢ realizowane na zasadach
okreslonych w obowiazujacych przepisach prawa, w szczegolnosci w ustawie z dnia 23 listopada 2012
Prawo pocztowe (t. Dz. U. z 2020 . poz. 1041) oraz Regulaminu éwiadczenia ustug powszechnych.

§4.
Obowiazywanie i rozwigzanie Umowy

Niniejsza Umowa zostaje zawarta na okres od dnia zawarcia umowy, jednakze nie wczesniej niz od

dnia 02.01.2021 r. do dnia 31.12.2022 r.

Zamawiajgcy moze rozwiaza¢ umowe w nastepujacych przypadkach:

1) niepodjecia lub zaprzestania przez Wykonawce $wiadczenia w catosci ustug wynikajacych
Z niniejszej umowy, z przyczyn od niego zaleznych przez okres dtuzszy niz 3 dni robocze, po
wczesniejszym pisemnym wezwaniu Wykonawcy do prawidtowej realizacji umowy;

2) w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznoéci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, €zego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili Zawarcia umowy
Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od pozyskania wiadomosci o tych
okolicznosciach. W takich okolicznogciach Wykonawca moze zada¢ jedynie wynagrodzenia za
wykonanie czeéci umowy i nie stosuje sie kar umownych.

Wykonawca moze rozwiazaé Umowe badz wstrzymaé éwiadczenie ustug pocztowych

W przypadku, gdy Zamawiajacy opéznia sie z zaptata za $wiadczone ustugi pocztowe o co

najmniej 21 dni liczac od uptywu terminu ptatnoéci za ustugi.

Strony moga rozwigzaé Umowe, w przypadku Zmiany w trakcie obowigzywania umowy przepisow

prawnych regulujacych dziatalnoé¢ pocztows, jezeli wejécie w zycie tych przepiséw uniemozliwi

realizacje umowy.

Rozwigzanie Umowy nie zwalnia Stron z obowigzku uregulowania wobec drugiej Strony wszelkich

zobowigzan z niej wynikajacych.

§5.
Platnosci - zasady rozliczen
Maksymalne wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu Umowy zgodnie ze ztozong ofertg z dnia

. nie  przekroczy kwoty ... Z  brutto (stownie  ztotych:
Wynagrodzenie brutto Wykonawcy, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 nie moze przekroczy¢ kwoty
.. zt brutto (stownie Zotych: e ) w roku 2021 oraz ... zt
brutto (stownie ziotych: Ferssanssssianssbinniiseia) W FOKU 2022,

Kontrola stanu wynagrodzenia brutto Wykonawcy, lezy po stronie Zamawiajqcego.

Zamawiajacy zastrzega mozliwoéé dokonania zmian wysokosci wynagrodzenia w latach, o ktérych
mowa w § 5 ust. 2,
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10.

11.

12.

13.

14,

15.

Jednostkowe wartosci poszczegélnych ustug pocztowych okreslone w ofercie Wykonawcy, nie

ulegng zmianie w okresie obowiazywania Umowy, z zastrzezeniem zapiséw ust. 5- 7.

Strony postanawiaja, iz w przypadku zmiany przepiséw dotyczacych stawek podatku VAT,

odptatnos¢ Zamawiajacego na rzecz Wykonawcy za éwiadczenie ustug pocztowych o jakich mowa

W niniejszej umowie zostanie zmieniona stosownie do wysokosci aktualnie obowigzujacej stawki

podatku od towaréw i ustug. Zmiana stawki podatku VAT wymaga podpisania aneksu do umowy.

W przypadku, gdy podczas obowigzywania umowy, jednostkowe wartoéci okreslone w ofercie

Wykonawcy beda wyzsze lub nizsze od jednostkowych wartoici na poszczegélne przesyiki

pocztowe opublikowane w ogdinodostepnym cenniku Wykonawcy, woéwczas wartoci

Jjednostkowe okreslone w ww. zatgcznikach ulegna podwyzszeniu lub obnizeniu z dniem wejscia

w zycie cennika, do wysokosci podanej w ww. cenniku. Zmiana ta nie wymaga podpisania aneksu

do umowy.

Naleznosci za ustugi pocztowe, wynikajgce z faktur VAT piatne beda przez Zamawiajacego

w terminie do 14 dni od daty prawidtowo wystawionej faktury przez Wykonawce.

Faktury dostarczane beda na adres: Urzad Gminy Pomiechéwek, ul. Szkolna 1a, 05-180

Pomiechowek.

Faktury beda wystawione na: Gmina Pomiechéwek, ul. Szkolna 1a, 05-180 Pomiechéwek, NIP:

531-168-82-19.

Faktura zostanie dostarczona Zamawiajgcemu:

1) w formie ustrukturyzowanej faktury elektronicznej przy uzyciu Platformy Elektronicznego
Fakturowania na konto Zamawiajacego identyfikowane poprzez NIP Zamawiajacego, lub

2) w oryginale do siedziby Zamawiajacego.

Zamawiajqcy bedzie dokonywat ptatnosci na rachunek bankowy nr ......... lub inny

wskazany na fakturze lub innym dokumencie, na podstawie ktérego Zamawiajgcy ma

dokonac ptatnosci

Wykonawca oswiadcza, ze jest czynnym podatnikiem VAT,

Wykonawca oswiadcza, iz rachunek bankowy o ktérym mowa w ust. 11 Jest rachunkiem

wirtualnym (zwany dalej wirtualnym rachunkiem bankowym) i nie Jjest rachunkiem

rozliczeniowym, o ktérym mowa w art. 49 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. -

Prawo bankowe.

Wykonawca potwierdza, iz rachunek bankowy, o ktérym mowa w ust. 11 Jjest powigzany

z rachunkiem bankowym, ktéry jest rachunkiem rozliczeniowym w rozumieniu art. 49 ust. 1

pkt 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Prawo bankowe i zostal zgloszony do wiasciwego

urzedu skarbowego oraz zostat umieszczony i bedzie uwidoczniony przez caty okres trwania

i rozliczenia Umowy w wykazie, o ktérym mowa w art. 96b ustawy z dnia 11 marca 2004r.

o podatku od towaréw i ustug prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej

(Dz. U. z 2018 r. poz. 2174, z péZn. zm. dalej: Wykaz).

Wykonawca zobowiqzuje sie powiadomic¢ niezwlocznie Zamawiajgcego o wszelkich

zmianach rachunkéw, o ktérych mowa w ust. 11 i 14, w szczegélnosci o wykresleniu jego

rozliczeniowego rachunku bankowego z Wykazu lub utraty charakteru czynnego podatnika

VAT.

§ 6.

Wykonawca nie moze przenies¢ wierzytelnosci wynikajacych z niniejszej Umowy na osobe trzecia.

§7.
Sposéb uiszczania oplat

Optaty za Swiadczenie ustug pocztowych odbywaly sie beda za pomoca optaty skredytowanej
z dotu.

Za opfate skredytowana z dotu uwaza sie optate w catoici wniesiong przez Zamawiajgcego,
w terminie pdZniejszym niz dzier nadania przesytek. Okres rozliczeniowy optaty z dotu ustala sie
na miesigc kalendarzowy. Za wykonane ustugi placéwka Wykonawcy wystawi Zamawiajgcemu
fakture VAT w terminie do siedmiu dni po uptywie okresu rozliczeniowego.
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Zamawiajacy, uiszczajac oplaty za pomoca optaty skredytowanej z dotu, zobowigzuje sie do
umieszczania na przesytkach listowych napisu/nadruku:
OPLATA POBRANA

§8.

Adresowanie przesylek pocztowych
Oznakowanie przesytek listowych na stronie adresowej koperty dzielimy na:
1) pole nadawcy;
2) pole znaczkowe;
3) pole adresowe;
4) strefe szyfrowa;
5) strefe informacyjna.
Pole nadawcy, tzn. gérna lewa strona koperty, przeznaczone jest do umieszczania: adresu
nadawcy lub znaku firmowego nadawcy.
Pole znaczkowe tzn. gérna prawa strona koperty, przeznaczone jest do umieszczania oznaczenia
potwierdzajacego wniesienie optaty za ustuge. Oznaczenie to nalezy nanosi¢ w sposéb trwaty
i czytelny.
Pole adresowe tzn. dolna prawa strona koperty, przeznaczone jest do umieszczenia adresu
adresata tfacznie z aktualnym kodem pocztowym. Adres winien w sposéb Jjednoznaczny
wskazywac adresata i miejsce doreczenia. Adres winien by¢ umieszczany w sposob trwaty
i czytelny, bez skredler; i poprawek. W przypadku stosowania kopert z przezroczystym okienkiem
adresowym, do przemieszczania i dorgczania przyjmowana bedzie wytacznie przesytka, ktorej
zawartos¢ ztozona jest w taki sposéb, aby adres pozostat catkowicie widoczny przez okienko,
nawet w przypadku jezeli zawarto$¢ przesunie si¢ wewnatrz koperty. Okienko adresowe winno
znajdowac sie w dolnej prawej czesci koperty. W okienku adresowym nalezy umieszczac czytelng
informacje identyfikujaca wytacznie adresata przesytki. W przypadku tego typu opakowan
niedozwolone jest réwniez umieszczanie na okienku adresowym etykiet samoprzylepnych
z naniesiong informacjg o adresacie.
Strefa szyfrowa tzn. dolna czeé¢ strony adresowej koperty, przeznaczona Jjest wytacznie do
umieszczania przez Wykonawce szyfrowanych informacji o adresie adresata np. w postaci kodow
kreskowych,
Strefa informacyjna tzn. czeé¢ lewej strony adresowej koperty pomiedzy adresem nadawcy a strefg
szyfrowa, przeznaczona jest wytacznie, gdzie Zamawiajacy moze umieszczaé dodatkowe napisy
np. ,PRIORYTET", ,POLECONY”, ,POLECONY Z POTWIERDZENIEM ODBIORU", itd.
Adres nadawcy i adresata winien by¢ umieszczony na kopertach réwnolegle do dtuzszej krawedzi
strony adresowej koperty.
Opakowanie przesytek listowych winny stanowic¢ koperty wykonane z papieru z okienkiem lub bez.
Nie nalezy stosowa¢ kopert w ciemnych kolorach oraz wykonanych z blyszczacego lub kredowego
papieru, ktére moga uniemozliwi¢ Wykonawcy naniesienie datownika oraz kodu kreskowego
identyfikujacego adresata.

Paczki pocztowe winny by¢ opisywane poprzez umieszczanie nalepek adresowych wg druku
dostarczonego przez Wykonawce.

§9.
Pocztowe ksiazki nadawcze

Zamawiajacy zobowigzuje sie do:

1)

2)

adresowania, pakowania i oznakowania przesytek listowych zgodnie z wymogami okreslonymi
w § 8 niniejszej umowy;

sporzadzania pocztowych  ksigzek nadawczych przesytek pocztowych wedtug wzoru
uzgodnionego z Wykonawca. Pocztowe ksigzki nadawcze sporzadzane beda w dwdéch
egzemplarzach (oryginat/kopia), z ktérych oryginat Przeznaczony bedzie dla Wykonawcy, a kopia
stanowic¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania;
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3)

4)
3)

tworzenia ksigzki nadawczej dla przesytek listowych poleconych, wpisujac kazda przesytke kolejno
w oddzielng pozycje, czytelnie, zgodnie z okresleniem kolumn, zaznaczajac w kolumnie uwagi
ustugi komplementarne np. ,ZWYKLY” lub ,Z", ,POLECONY Z POTWIERDZENIEM ODBIORU" lub
ZPQ", ,PRIORYTET" lub ,P" itd,;
przesytki niezgodne z ksiazka nadawcza zostajg z niej wykreslone i zwracane do nadawcy;
umieszczania na paczkach pocztowych nalepek adresowych wg druku dostarczonego przez
Wykonawce.
§10.

Doreczanie przesylek rejestrowanych
Dorgczanie przesytek rejestrowanych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru odbywa sie za
posrednictwem drukéw ,Potwierdzenie odbioru” zwanych dalej ,ZPO".
Zamawiajacy bedzie korzystat z whasnych oraz udostepnionych przez Wykonawce drukéw ,ZPO".
Wykonawca ponosi odpowiedzialnoé¢ za wypetnianie rubryk dla niego przeznaczonych,
figurujgcych w ZPO $cisle wg. ich opisu. W przypadku braku opisu lub btedéw w opisach rubryk
w ZPO przeznaczonych dla Wykonawcy, Zamawiajacy bedzie postepowat zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamagji ustugi pocztowej (Dz. U. 2019 poz. 474, z pdzn. zm.). Zamawiajacy, moze wystapic
z roszczeniem w stosunku do Wykonawcy, jezeli w skutek dziatania Wykonawcy, Zamawiajacy
poniost wymierne szkody zwigzane ze statutowa dziatalnoécia Zamawiajacego.
Wykonawca zobowiazuje sie do przestrzegania przepiséw w zakresie doreczania przesytek
pocztowych rejestrowanych, w przypadku nieobecnosci adresata, okreélonych w ustawie z dnia
29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa oraz w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego.
Po uplywie terminéw wskazanych w ww. aktach prawa zewnetrznego, Wykonawca zwraca
przesytke niezwiocznie do Zamawiajgcego, zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.

Zatrudnienie oséb
§11.
Wykonawca jest zobowigzany do zatrudnienia na podstawie umowy prace w okresie realizacji
przedmiotu Umowy oséb realizujgcych czynnosci doreczania przesytek pocztowych, przyjmowania
do nadania, wydawania przesytek, sortowania przesytek.
Powyzszy wymog dotyczy réwniez podwykonawcéw, za pomoca ktérych bedzie realizowany
przedmiot Umowy.
W trakcie realizacji zaméwienia Zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania czynnosci
kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie spetniania przez Wykonawce Ilub podwykonawce
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace osob wykonujacych wskazane w § 11 ust. 1
Umowy czynnosci. Zamawiajacy uprawniony jest w szczegélnosci do:
1) zadania oswiadczen i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogow
i dokonywania ich oceny;
2)  zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania ww.
Wymogow.
W trakcie realizacji zamodwienia na kazde wezwanie Zamawiajgcego w wyznaczonym w tym
wezwaniu terminie Wykonawca przedtozy Zamawiajagcemu wskazane nizej dowody w celu
potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce lub
podwykonawce oséb wykonujacych wskazane w § 11 ust. 1 Umowy czynnosci w trakcie realizacji
zamowienia: o$wiadczenie wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy
0 prace os6b wykonujacych czynnosci, ktérych dotyczy wezwanie zamawiajgcego. Oéwiadczenie to
powinno zawiera¢ w szczegolnosci: doktadne okreslenie podmiotu sktadajgcego oswiadczenie, date
ztozenia oswiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem czynnosci wykonuja osoby zatrudnione na

podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych oséb, oraz podpis osoby uprawnionej do
ztozenia oswiadczenia w imieniu wykonawcy lub podwykonawcy.
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Z tytutu niespetnienia przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie
umowy o prace osob wykonujacych wskazane w § 11 ust. 1 Umowy czynnosci Zamawiajacy
przewiduje sankcje w postaci obowiazku zaptaty przez Wykonawce kary umownej w wysokosci
okreslonej w § 73 ust. 9. Nieztozenie przez Wykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajacego
terminie Zzadanych przez Zamawiajacego dowodéw w celu potwierdzenia spetnienia przez
Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace traktowane
bedzie jako niespetnienie przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na
podstawie umowy o prace oséb wykonujacych wskazane w § 11 ust. 1 Umowy czynnoéci.

W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce lub
podwykonawce, Zamawiajacy moze zwrécié si¢ o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowa
Inspekcje Pracy.

§12.
Wykonawca zobowiazuje sie do rzetelnego $wiadczenia ustug pocztowych na potrzeby
Zamawiajacego w obrocie krajowym i zagranicznym.
Wykonawca oraz zatrudnieni Przez niego pracownicy zobowiagzuja sie zachowaé w tajemnicy
wszelkie wiadomosci, w posiadanie ktorych weszli w zwigzku z realizacja niniejszej umowy.

§13.
Kary umowne

Zamawiajacy ma prawo do sktadania reklamacji w przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki

badz niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy.

Z tytutu niewykonania lub nienalezytego  wykonania ustugi  powszechnej przystuguje

odszkodowanie;

1) Za utrate przesytki poleconej —w wysokosci zadanej przez nadawce, nie wyzszej jednak niz
piecdziesieciokrotnoé¢ opfaty pobranej przez operatora wyznaczonego za traktowanie
przesytki pocztowej jako przesytki poleconej;

2) Za utrate paczki pocztowej -w wysokosci zadanej przez nadawce, nie wyzszej Jjednak niz
dziesieciokrotnos¢ opfaty pobranej za jej nadanie;

3) Za utrate przesylki z zadeklarowana wartoscia — w wysokosci zadanej przez nadawce, nie
wyzszej jednak niz zadeklarowana wartoé¢ przesytki;

4)  za ubytek zawartoici lub uszkodzenie paczki pocztowej lub przesytki poleconej —
W wysokosci zadanej przez nadawce lub wysokosci zwyktej wartosci utraconych lub
uszkodzonych rzeczy, nie wyzszej jednak niz maksymalna wysokos¢  odszkodowania,
0 ktorym mowa w pkt 1 lub 2:

5)  za ubytek zawartoéci przesytki z zadeklarowang wartoscia -w wysokoéci zwyktej wartosci
utraconych rzeczy;

6)  za uszkodzenie zawartoici przesytki z zadeklarowana wartoscig -w wysokosci zwyktej
wartosci rzeczy, ktérych uszkodzenie stwierdzono.

W przypadku niewykonania ustugi pocztowej Wykonawca niezaleznie od obowigzku

zaptaty na rzecz Zamawiajgcego naleinej kary umownej zobowiqzany jest do zwroty

w catosci optaty pobranej za wykonanie ustugi pocztowej.

W przypadku niedotrzymania terminu zaptaty z winy Zamawiajacego, Wykonawca moze naliczy¢

odsetki ustawowe liczone od kwoty objetej zwioka.

Zamawiajacy zastrzega sobie Prawo dochodzenia odszkodowania w przypadku, gdy szkoda

wynikajgca z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy badz innych naruszen

postanowien umownych przekroczy kwote kar umownych.

Kary umowne przewidziane w niniejszym paragrafie sa od siebie niezalezne i strony dopuszczajg

mozliwos¢ ich kumulatywnego stosowania.

Wykonawca zobowiazuje sie do przyjmowania reklamacji ustug od Zamawiajacego na zasadach

okreslonych w przepisach ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. r. Prawo pocztowe (j.t. Dz. U. z 2020 r.

poz. 1041) oraz Rozporzadzeniem Ministra Administragji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r,
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w sprawie reklamagji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 poz. 474, z pdzn. zm.), a w sprawach
nieuregulowanych tymi przepisami stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks Cywilny (tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 1740).

Zamawiajacy ma prawo do odszkodowania od Wykonawcy, za nienalezyte wykonanie umowy na

zasadach okreslonych w powyzszych aktach prawnych.

Wykonawca zaptaci Zamawiajqcemu kary umowne:

1) kazdorazowo za niezatrudnienie przez Wykonawce osoby wykonujqcej na umowe o prace
co najmniej z jednej z czynnosci wskazanych w § 11 ust. 1 Umowy, a polegajqcych na
wykonywaniu pracy w sposéb okreslony w Kodeksie Pracy - w wysokosci stanowigcej
iloczyn kwoty minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie przepiséw
o minimalnym wynagrodzeniu za prace, obowiqzujqcych w chwili stwierdzenia przez
Zamawiajqcego niedopetnienia przez Wykonawce wymogu zatrudnienia oraz liczby
miesiecy w okresie realizacji Umowy, w ktérych nie dopetniono przedmiotowego
wymogu;

2) kazdorazowo za nie zapewnienie przez Wykonawce obowiqgzku zatrudnienia przez
podwykonawce osoby wykonujgcej na umowe o prace co najmniej z Jednej z czynnosci
wskazanych w § 11 ust. 1, a polegajgcych na wykonywaniu pracy w sposéb okreslony
w Kodeksie Pracy - w wysokosci stanowiqcej iloczyn kwoty minimalnego wynagrodzenia
za prace ustalonego na podstawie przepiséw o minimalnym wynagrodzeniu za prace,
obowiqzujgcych w chwili stwierdzenia przez Zamawiajgcego nie zapewnienia przez
Wykonawce niedopetnienia przez podwykonawce wymogu zatrudnienia oraz liczby
miesiecy w okresie realizacji Umowy, w ktérych nie dopetniono przedmiotowego
wymogu.

§14.
Kontakty
Osobg odpowiedzialng za wykonanie przedmiotu umowy ze strony Wykonawcy jest:
................. i (| MR MR 117 | A T
Osoba odpowiedzialng za wykonanie przedmiotu umowy ze strony Zamawiajgcego jest: Pani
Magdalena Pawlak, tel. 22 765 27 24, e-mail: urzad@pomiechowek.pl

§15.
Zmiany Umowy

Zmiana postanowien niniejszej Umowy moze nastapi¢ w formie pisemnej przy zachowaniu

wymogow z art. 144 ust. 1 ustawy z dn. 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych

(tj. Dz. U.z 2019 r. poz. 1843, z pdzn. zm.) zgodnie z Ogtoszeniem o zaméwieniu.

Zamawiajacy przewiduje zmiany postanowien umowy, w stosunku do tresci oferty, na podstawie

ktérej dokonano wyboru oferty, z zastrzezeniem, ze zmiana umowy moze nastapic¢ wytacznie za

zgoda obydwu stron wyrazong na pismie pod rygorem niewaznodci, jezeli stuzy¢ bedzie
nalezytemu wykonaniu umowy.

Zmiana istotnych postanowien umowy w stosunku do treéci oferty, na podstawie ktérej dokonano

wyboru Wykonawcy, zostanie dokonana w nastepujacych przypadkach:

1) zmiany zakresu ilosciowo - przedmiotowego umowy z uwagi na szacunkowy charakter
danych stanowigcych podstawe do dokonania przez Wykonawce kalkulacji ceny oferty.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania w petnym zakresie ilosci
wskazanych w ogtoszeniu o zaméwieniu dla danej kategorii przesytek a takze zmian
llosciowych pomiedzy ich poszczegdinymi kategoriami. Wykonawca nie bedzie dochodzit
roszczen z tytutu zmian ilosciowych przesytek dla danej kategorii. Zmiany w tym zakresie nie
beda wptywa¢ na maksymalna wartos¢ umowy, ktéra pozostanie bez zmian i nie wymagaja
sporzadzenia aneksu do umowy. Jesli w trakcie realizacji zaméwienia pojawi sie koniecznosé
nadania przez Zamawiajacego przesytki lub paczki, ktrej rodzaj nie zostat wyszczegélniony
w formularzu cenowym ztozonym wraz z oferta, ustuga Jej realizacji zostanie wyceniona
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2)

4)

dodatkowo przez Wykonawce na podstawie obowiazujacego w dniu Jjej nadania cennikéw
Wykonawcy, zatwierdzonych przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej;
zmiany zakresu ilo$ciowo - przedmiotowego umowy poprzez wytaczenie z zakresu umowy
czesci przesytek pocztowych w przypadku zmiany obowiazujacych przepiséw prawa,
W szczegolnosci gdy czes¢ przedmiotu umowy zostanie zastrzezona na wytgcznosé dla
Wykonawcy Wyznaczonego przepisem prawa. W takim przypadku Strony sporzadza stosowny
aneks dotyczacy zmiany zakresu i wartoéci przedmiotu zamdwienia. Zmiana wartosci umowy
dokonana zostanie poprzez ustalenie procentowego udziatu ustug wytgczanych z umowy
(i potracenie z maksymalnej wartoéci umowy odpowiadajacej mu kwoty) w oparciu o dane
dotyczace iloéci zrealizowanych ustug tego rodzaju w okresie od dnia zawarcia umowy do
dnia, w ktérym zaktualizowata sie koniecznos¢ ich wytaczenia z obowiazujacej pomiedzy
Stronami umowy. Zmiana taka Wymaga sporzadzenia aneksu do umowy;
zmiany cen Jjednostkowych brutto wskazanych przez Wykonawce ofercie, jednak tylko
o kwote wynikajaca ze zmiany stawki podatku VAT. Wykonawcy nie wolno dokona¢ zmian
cen jednostkowych netto w oparciu, o ktére dokonat ustalenia wysokosci cen Jjednostkowych
brutto wskazanych w formularzu cenowym w przypadku zmian w zakresie przepisow
dotyczacych podatku VAT. Ewentualna Zmiana cen Jednostkowych brutto dla danej kategorii
ustug pocztowych nie wplynie na maksymalna wartoé¢ brutto umowy, ktéra pozostanie bez
zmian. Zmiana taka nie Wymaga sporzadzenia aneksu do umowy, Wykonawca zobowigzany
jest jednak powiadomi¢ o tym Zamawiajacego na piémie oraz wskaza¢ uzasadnienie
wprowadzanych zmian;
zmiany cen Jednostkowych netto na podstawie ktérych Wykonawca ustalit ceng ofertowa,
w przypadku zmian wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci
minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10
pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (tj. Dz.U. z 2018 r. poz. 2177, 2
pézn. zm.) oraz zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub wysokosci sktadki na ubezpieczenie spoteczne |lub zdrowotne, jezeli
zmiany te bedg mialy wptyw na koszty netto wykonania zaméwienia przez Wykonawce; w
przypadku takim Strony umowy zobowiazane s3 do podjecia nastepujacych dziatan:
a)  Wykonawca najpdzniej w terminie 30 dni od dnia wejscia w zycie przepisow
wprowadzajgcych przedmiotowe zmiany, moze wystapi¢ do Zamawiajacego z pisemnym

zmiany te majg wplyw na koszty wykonania umowy przez Wykonawce oraz w jakim

stopniu zmiany tych kosztéw uzasadniaja zmiane wysokoéci wynagrodzenia Wykonawcy

okreslonego w umowie. W sytuacji takiej Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu:

- szczegotowa  kalkulacje proponowanej zmienionej wysokosci wynagrodzenia
Wykonawcy wraz z dokumentami wskazujacymi na adekwatnogé propozycji zmiany
wysokosci kosztéw wykonania umowy przez Wykonawce,

~ Przyjete przez Wykonawce zasady kalkulacji wysokoéci kosztéw wykonania umowy
oraz zatoZenia co do wysokoéci dotychczasowych oraz przysztych kosztéw wykonania
umowy wraz z dokumentami potwierdzajacymi prawidtowoéé przyjetych zatozen —
takimi jak np. umowy o prace (do wgladu) lub dokumenty potwierdzajace zgtoszenie
pracownikéw do ubezpieczen (do wagladu).

b)  w terminie 30 dni od otrzymania wniosku, o ktérym mowa w lit. a, Zamawiajacy moze

,,,,,

€) Zamawiajacy w terminie 30 dni od otrzymania kompletnego wniosku zajmie wobec
niego pisemne stanowisko; za dzien przekazania stanowiska, uznaje sie dzien jego
wystania na adres wiasciwy dla doreczen pism dla Wykonawcy,

d) Zamawiajacy najpdzniej w terminie 30 dni od dnia wejécia w zycie przepiséw
wprowadzajgcych przedmiotowe zmiany, moze przekaza¢ Wykonawcy pisemny wniosek
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5)

o dokonanie zmiany umowy; wniosek powinien zawiera¢ co najmniej propozycje zmiany
umowy w zakresie wysokosci wynagrodzenia oraz powotanie sie na podstawe prawna
Zmian przepisow,

e) przed przekazaniem wniosku, o ktérym mowa w lit. d, Zamawiajacy moze zwréci¢ sie do
Wykonawcy o udzielenie informacji lub przekazanie wyjasniedn lub dokumentéw
niezbednych do oceny przez Zamawiajacego, czy zmiany w zakresie przywotanych wyzej
przepiséw, majg wptyw na koszty wykonania umowy przez Wykonawce oraz w jakim
stopniu zmiany tych kosztéw uzasadniajg zmiane wysokosci wynagrodzenia; rodzaj
i zakres tych informacji okresli Zamawiajacy w wezwaniu; zapisy lit. b i ¢ stosuje sie
odpowiednio z tym, ze Wykonawca jest zobowiazany w kazdym przypadku do zajecia
pisemnego stanowiska w terminie 30 dni od dnia otrzymania wniosku od
Zamawiajacego,

f) jezeli w trakcie trwania procedury opisanej w lit. a — e zostanie wykazane, ze zmiany
przywotanych wyzej przepisow, uzasadniaja zmiane wysokosci wynagrodzenia netto
Wykonawcy, Strony umowy dokonaja korekty cen jednostkowych netto, na podstawie
ktérych  Wykonawca dokonuje kalkulacji kosztéw wykonania zaméwienia,
z zachowaniem zasady zmiany wysokosci wynagrodzenia w kwocie odpowiadajacej
zmianie kosztéw wykonania umowy wywotanych przyczynami zmian przywotanych
wyzej przepisow. Zmiana cen jednostkowych netto z powodu okolicznosci wskazanych
wyzej nie spowoduje zmiany maksymalnej wartosci brutto umowy, ktéra pozostanie bez
zmian. Zmiana taka nie wymaga sporzadzenia aneksu do umowy. Jej dokonanie musi
jednak udokumentowane w formie pisemnej.

zmiany cen jednostkowych netto pod warunkiem zatwierdzenia ich przez Prezesa Urzedu

Komunikacji Elektronicznej.

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ wprowadzenia istotnych zmian postanowien zawartej umowy.
W szczegblnosci postanowienia umowy moga ulec zmianie w nastepujacym zakresie oraz na
nastepujacych warunkach:

1)

2)

3)

4)

zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw lub ustug od dotychczasowego wykonawcy,

nieobjetych zaméwieniem podstawowym, o ile staly sie niezbedne i zostaty spetnione tacznie

nastepujace warunki:

a) zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodéw ekonomicznych lub
technicznych, w szczegdlnosci dotyczacych zamiennoéci lub interoperacyjnosci
sprzety, ustug lub instalacji, zaméwionych w ramach zaméwienia podstawowego,

b) zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnosé lub znaczne zwiekszenie
kosztow dla Zamawiajacego,

) wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartoéci zaméwienia okreslonej
pierwotnie w umowie lub umowie ramowej,

zostaty spetnione tacznie nastepujace warunki:

a) koniecznos¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznoéciami, ktérych Zamawiajacy,
dziatajgc z nalezyta starannoscia, nie mogt przewidziec,

b) wartos¢ zmiany nie przekracza 50% wartoéci zaméwienia okreslonej pierwotnie
w umowie lub umowie ramowej,

Wykonawce, ktéremu Zamawiajacy udzielit zaméwienia, ma zastapié nowy Wykonawca

w wyniku potfaczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji lub nabycia

dotychczasowego Wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy Wykonawca speknia

warunki udziatu w postepowaniu, nie zachodza wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie
pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy,

taczna wartosc zmian jest mniejsza niz kwoty okre$lone w przepisach wydanych na podstawie

art. 11 ust. 8 i jest mniejsza od 10% wartoéci zaméwienia okreslonej pierwotnie w umowie

w przypadku zaméwien na ustugi lub dostawy.
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5)  w przypadku zmiany stawki podatku od towaréw i ustug w trakcie obowiazywania Umowy,
Wynagrodzenie brutto zostanie dostosowane do aktualnie obowiazujacych przepiséw w tym
zakresie,

6)  zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej stawki
godzinowej, ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r.
© minimalnym wynagrodzeniu za prace;

7)  zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne

- jezeli zmiany te beda miaty wptyw na koszty wykonania zaméwienia przez wykonawce”;

1.

10.

14.

Dane osobowe
§16.

W celu wykonania niniejszej umowy Administrator Danych - Gmina Pomiechowek powierza
Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych w trybie art. 28 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE”, dalej ,rozporzadzenie”.
Przetwarzanie danych przez Wykonawce obejmuje dane osobowe pracownikéw oraz oséb
zawartych w dokumentacgji przetargowej w zakresie: imie, nazwisko, nr telefonu, adres e-mail,
stanowisko pracy oraz miejsce pracy.
Wykonawca jest uprawniony do wykonywania, w szczegolnosci takich operacji na powyzszych
danych osobowych jak: zbieranie, utrwalanie, opracowywanie, przechowywanie i usuwanie.
Przetwarzanie przez Wykonawce powierzonych danych osobowych bedzie trwato w okresie
realizagji niniejszej umowy.
Wykonawca zobowiazuje sie do przetwarzania powierzonych danych osobowych wytacznie w celu
i zakresie oraz w sposéb i przez czas okreslony w ust. 1 — 4 wyzej.
Wykonawca oéwiadcza, ze nie bedzie przetwarzat powierzonych danych osobowych w panstwie

trzecim, tj. w panstwie nienalezacym do Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

Wykonawca zobowiazuje sie wykona¢ wszelkie czynnoéci wynikajace z niniejszego paragrafu
umowy i przepiséw o ochronie danych osobowych z najwyzsza starannoscia.
W przypadku wystgpienia zagrozen mogacych mieé wptyw na odpowiedzialnoéé Administratora

Administratora Danych.

Administrator Danych wyraza zgode na ewentualne dalsze powierzenie przez Wykonawce innemu
podmiotowi przetwarzajgcemu przetwarzania danych osobowych, ktérych Administratorem jest
Wojt Gminy Wieliszew. Moze to nastapic na podstawie pisemnej umowy, na mocy ktérej zostana

dane dotycza.
Wykonawca zobowiazuje sie w szczegdlnodci do:
1) przetwarzania danych wytgcznie na udokumentowane polecenie Administratora Danych: za
udokumentowane polecenie uznaje sie zadania natozone na Wykonawce w umowie;
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2)  podjecia wszelkich srodkéw aby zapewni¢ bezpieczenstwo przetwarzania danych
osobowych zgodnie z wymogami natozonymi na mocy art. 32 rozporzadzenia;

3)  dopuszczenia do przetwarzania danych osobowych wytacznie oséb posiadajacych wydane
przez niego upowaznienie i zapoznanych przez niego z przepisami o ochronie danych
osobowych;

4)  zapewnienia aby osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych zobowiazaty sie
do zachowania danych osobowych w tajemnicy;

5) pomagania Administratorowi Danych poprzez odpowiednie $rodki techniczne
| organizacyjne wywiazywac sie z obowiazku odpowiadania na zadania osoby, ktorej dane
dotycza, w zakresie wykonywania jej praw okreslonych w rozdziale il a takze z obowiazkéw
okreslonych w art. 32-36 rozporzadzenia;

6)  udostgpniania Administratorowi Danych wszelkich informacji niezbednych do wykazania
spetnienia obowigzkéw okreslonych w art. 28 rozporzadzenia;

7)  prowadzenia rejestru kategorii czynnoéci przetwarzania, o ktérym mowa w art. 30 ust. 2
rozporzadzenia, jezeli jest wymagane na mocy rozporzadzenia.

Wykonawca zobowigzuje sie bez zbednej zwtoki zgtosié¢ Administratorowi Danych:

1) stwierdzenie naruszenia ochrony danych osobowych, zawierajace co najmniej informacje,
0 ktorych mowa w art. 33 ust. 3 rozporzadzenia;

2) otrzymanie zadania od osoby, ktdrej dane przetwarza, w zakresie przetwarzania
dotyczacych jej danych osobowych;

3)  wszczecie u Wykonawcy, przez organ whasciwy ds. ochrony danych osobowych, kontroli
sposobu przetwarzania powierzonych danych osobowych.

Administrator Danych jest uprawniony do audytu wykonywania przez Wykonawce obowigzkow

okreslonych w niniejszym paragrafie umowy.

Wykonawca umotliwia Administratorowi Danych lub audytorowi upowaznionemu przez

Administratora przeprowadzenie audytéw, w tym inspekgji. W szczegdlnoséci Wykonawca:

1) zapewni wstep do pomieszczen, w ktorych Wykonawca przetwarza powierzone dane
osobowe; i

2) przekaze pisemne lub ustne wyjasnienia w celu ustalenia stanu faktycznego;

3) umozliwi przeprowadzenie ogledzin dokumentéw a takZe urzadzer, noénikéw oraz
systemow informatycznych stuzacych do przetwarzania powierzonych danych.

Z czynnosci sporzadza sie protokdt, ktérego jeden egzemplarz dorecza sie kontrolowanemu.

W przypadku stwierdzenia uchybien w zakresie wykonywania zapiséw niniejszego paragrafu

umowy lub przepiséw o ochronie danych osobowych, Administratorowi Danych przystuguje

prawo do zadania natychmiastowego wstrzymania przetwarzania = danych osobowych

i wyznaczenia Wykonawcy terminu na usuniecie uchybien.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do naprawienia szkody wyrzadzonej Administratorowi Danych

w wyniku naruszenia danych osobowych z winy Wykonawcy. W szczegolnosci zobowigzuje sie do

pokrycia kar zaptaconych przez Administratora Danych, poniesionych przez Administratora

Danych, kosztoéw procesu i zastepstwa procesowego, a takze odszkodowania na rzecz osoby,

ktérej naruszenie dotyczyto.

Po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem danych Wykonawca zobowiazuje

si¢ niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 3 dni usuna¢ lub zwrécié Administratorowi Danych

wszelkie dane osobowe oraz skutecznie usunaé wszelkie istniejace kopie, chyba ze przepisy prawa
nakazuja przechowywanie danych. Z czynnosci usuniecia lub zwrotu nalezy sporzadzi¢ pisemny
protokot. Powierzenie trwa do czasu wykonania tych czynnosci..

Wszelkie zmiany i uzupetnienia umowy w zakresie danych osobowych dokonywane beda w formie

pisemnej pod rygorem niewaznosci.

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie znajduja przepisy o ochronie danych osobowych.

§17.
Postanowienia koficowe
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W zakresie nieuregulowanym niniejsza Umowa stosuje sie przepisy powszechnie obowiazujace,
a W szczegdlnosci przepisy ustawy Prawo pocztowe, Rozporzadzenia Ministra Administracji
i Cyfryzacji w sprawie reklamacji ustugi pocztowej, ustawy Prawo zaméwien publicznych, Kodeksu
Cywilnego wraz z aktami wykonawczymi i innych uregulowan prawnych zwigzanych
z przedmiotem zamodwienia.

Ewentualne spory wynikte z niniejszej umowy podlega¢ beda orzecznictwu sadow powszechnych,
wiasciwych ze wzgledu na siedzibe Zamawiajgcego.

Integralnymi sktadnikami niniejszej umowy sa:

a) Ogtoszenie o zamoéwieniu;

b) Oferta Wykonawcy.

Umowe niniejsza sporzadzono w trzech Jjednobrzmiacych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajacego,
jeden dla Wykonawcy.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY
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OPIS PZREDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym,
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich
ewentualnych zwrotéw w razie niemoznoici ich doreczenia na potrzeby Urzedu Gminy
Pomiechéwek z siedziba w Pomiechéwku, ul. Szkolna 1a, 05-180 Pomiechowek.

Ustugi objete przedmiotem zaméwienia beda swiadczone na podstawie przepiséw powszechnie

obowiazujacego prawa, z uwzglednieniem w szczegolnosci:

1)  ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041);

2) aktow wykonawczych wydanych na podstawie ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (t). Dz. U. z 2020 r. poz. 1041);

3) Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 474, z pdzn. zm.);

4) w przypadku ustug pocztowych w obrocie zagranicznym - migdzynarodowych przepiséw
pocztowych, tj. wigzacych Rzeczpospolita Polska uméw migdzynarodowych dotyczacych
Swiadczenia ustug pocztowych oraz wigzacych regulaminéw Swiatowego Zwigzku
Pocztowego;

5) innych aktéw prawnych zwigzanych z realizacja ustug bedacych przedmiotem zamdwienia
wydanych na podstawie ustaw i rozporzadzen;

6) postanowien Ogtoszenia o zaméwieniu;

7)  Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2020
r, poz. 1026).

Przez przesytki pocztowe bedace przedmiotem zaméwienia rozumie sie:
przez paczki pocztowe rozumie sie przesytki rejestrowane, niebedace przesytka listowa
0 wadze do 10000 g (Gabaryt A i B):
1) zwykte — paczki rejestrowane niebedace paczkami najszybszej kategorii, przyjete za
pokwitowaniem przyjecia i doreczane za pokwitowaniem odbioru;
2) priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii, przyjete za pokwitowaniem
przyjecia i doreczane za pokwitowaniem odbioru.

Gabaryt A - to paczka o wymiarach:

minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

maksimum ~ Zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: dtugo$¢ 600 mm, szerokosé 500 mm,
wysokos¢ 300 mm.

Gabaryt B - to paczka o wymiarach:;

minimum - jeéli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dtugos¢ 600 mm, szerokoé¢ 500 mm,
wysokos¢ 300 mm,

maksimum ~ suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugosé
nie moze by¢ wieksza niz 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

Wykonawca zobowiazany jest do éwiadczenia ustug doreczania przesytek pocztowych do kazdego
wskazanego przez Zamawiajacego adresu w Polsce i poza granicami Polski.

Zamawiajacy bedzie nadawat przesytki pocztowe w placéwce pocztowej Wykonawcy, realizujgcej
ustugi objete przedmiotem zamdwienia, czynnej w dni robocze od poniedziatku do piatku co
najmniej 6 godzin dziennie. W zwiazku z tym Wykonawca wyznaczy do obstugi Zamawiajacego
placéwke nadawczo-odbiorcza zlokalizowana w odlegtosci nie dalszej niz 1km w linii prostej od
siedziby Zamawiajacego (przez siedzibe Zamawiajacego rozumie sie adres: Urzedu Gminy
Pomiechowek, tj. ul. Szkolna 1a, 05-180 Pomiechowek).
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W przypadku stwierdzenia zastrzezeri dotyczacych nadanych przesytek pocztowych, Wykonawca
bez zbednej zwtoki wyjasni je z osobg odpowiedzialng ze strony Zamawiajacego za nadzér nad
realizacja postanowien umowy.

Nadanie przesytek pocztowych objetych przedmiotem zaméwienia nastepowac bedzie w dniu ich
nadania przez Zamawiajacego w wyznaczonej placéwce pocztowej Wykonawcy (data nadania
przesytek pocztowych musi by¢ zgodna z data nadania przez Zamawiajgcego). Odpowiedzialnoé¢
za przesytki pocztowe przechodzi na Wykonawce z chwila przyjecia ich od Zamawiajacego
w wyznaczonej placéwce pocztowej Wykonawcy.

Przesuniecie terminu nadania przesytek pocztowych na dziei nastepny moze nastapic
w przypadku uzasadnionych zastrzezeri do odebranych przesylek, a w szczegolnosci
nieprawidtowego opakowania, braku petnego adresu, niezgodnosci wpiséw do dokumentéw
nadawczych z wpisami na przesytkach, braku oznaczenia wniesienia optaty, a takze braku
mozliwosci wyjasnienia lub usuniecia tych zastrzezer w dniu ich odbioru z osoba odpowiedzialna
ze strony Zamawiajgcego za nadzér nad realizacja postanowien umowy.

Zamawiajacy przewiduje nadawanie czesci przesytek pocztowych w sposéb zgodny z przepisami
regulujgcymi  tryb  postepowann  administracyjnych, sadowo-administracyjnych, sadowych
w sprawach cywilnych oraz ordynacji podatkowej i ze skutkami prawnymi w nich przewidzianymi.

W przypadku nadawania przesylek pocztowych w sposéb okreslony w ust. 9 Zamawiajacy
wymaga, aby nadanie wywotato skutek w postaci okreslonej, m.in. w art. 57 § 5 pkt 2 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 r., poz. 256, z pozn.
zm.), art. 165 § 2 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. z 2020
r, poz. 1575, z p6zn. zm.), art. 12 § 6 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(Dz. U. z 2020 r. poz. 1325, z pozn. zm.), art. 83 § 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. - Prawo o
postepowaniu przed sadami administracyjnymi (Dz. U. z 2019 r,, poz. 2325).

Wszelkie oznaczenia (numery nadawcze) przesytek pocztowych musza by¢ zapewnione
i naniesione na przesytkach pocztowych przez Wykonawce.

Wykonawca zobowiqzany jest do dostarczania bezptatnie Zamawiajgcemu  drukéw
zwrotnego potwierdzenia odbioru dla przesylek krajowych i zagranicznych, z zastrzezeniem,
Ze w odniesieniu do przesytek nadawanych i doreczanych w trybie specjalnym, Zamawiajgcy
bedzie wykorzystywat wtasne druki zwrotnego potwierdzenia odbioru.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek pocztowych w stanie umozliwiajgcym
Wykonawcy doreczenie ich bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem
przeznaczenia.

Zamawiajacy zobowiazuje sie do nadawania przesytek pocztowych w stanie uporzadkowanym, tj.:

1w przypadku przesytek rejestrowanych — po wpisaniu kazdej przesytki pocztowej do
pocztowej ksigzki nadawczej w dwéch egzemplarzach, z ktdrych oryginat przeznaczony
bedzie dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowié bedzie dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek pocztowych, z uwzglednieniem podziatu na:
przesyiki krajowe i zagraniczne, priorytetowe i ekonomiczne:

2) w przypadku przesytek nierejestrowanych - po sporzadzeniu zestawienia ilosciowego
przesytek pocztowych wg poszczegélnych kategorii wagowych sporzadzonego dla celéow
rozliczeniowych w dwéch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowié bedzie dla Zamawiajgcego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek pocztowych, z uwzglednieniem podziatu na:
przesytki krajowe i zagraniczne, priorytetowe i ekonomiczne.
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Zamawiajacy zobowiazuje sie do umieszczenia w sposob trwaly i czytelny na stronie adresowej
nadawanych przesytek pocztowych nazwy odbiorcy (adresata) wraz z jego danymi adresowymi
(w przypadku przesytek rejestrowanych pokrywajace sig z danymi w pocztowej ksiazce nadawczej),
okreslajac rodzaj przesyiki (,zwykta", ,polecona”, «priorytetowa”, ,za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru” - ZPQ) oraz umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki pieczatki
okreslajacej petng nazwe i adres Zamawiajacego (nadawcy).

Zamawiajacy bedzie umieszczat na przesytkach pocztowych oznaczenie w postaci nadruku lub
odcisku pieczeci o treéci ustalonej z Wykonawca, potwierdzajgce wniesienie optaty oraz
identyfikujace wykonawce.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwoéé nadawania przesytek pocztowych z wtasnym uzgodnionym
z Wykonawca (co do parametréw) drukiem zwrotnego potwierdzenia odbioru wymaganego
przepisami ustawy, m.in. ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2020 r., POz. 256, z pbzn. zm.) oraz ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2020 r. poz. 1325, z pdzn. zm.)

Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio zabezpieczona
(zaklejona lub zalakowana). Opakowanie paczki pocztowej winno gwarantowac zabezpieczenie
przed dostepem do jej zawartoéci oraz uniemozliwia¢ uszkodzenie zawartoséci paczki w czasie
przemieszczania. Nie dopuszcza sie stosowania opakowan Wykonawcy oraz ingerencji przez
Wykonawce w zewnetrzne opakowanie przesytek pocztowych mogace narusza¢ Jjej pierwotna
forme, ksztatt lub wage.

W przypadku nieobecnoéci adresata pod wskazanym adresem odbioru, przedstawiciel
Wykonawcy  zobowigzany jest do pozostawienia zawiadomienia (pierwsze  awizo)
© probie dostarczenia przesytki pocztowej ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebra¢
przesytke pocztowa. Termin odbioru przez adresata przesytki pocztowej wynosi 14 dni, liczonych
od daty pierwszego zawiadomienia (pierwsze awizo), w tym terminie przesytka pocztowa jest
~awizowana” dwukrotnie. Po uptywie 14 dniowego terminu przewidzianego na odbiér przesyiki
pocztowej przez adresata, Wykonawca zwraca przesytke pocztowa do Zamawiajgcego
(do Sekretariatu Urzedu Gminy Pomiechéwek mieszczacego sie w siedzibie Zamawiajacego
W Pomiechéwku przy ul. Szkolnej 1a) w dni robocze: od poniedziatku do wtorku w godzinach
7.30.-15.30; piatki w godzinach 7:30-16:30, wraz z adnotacja dotyczaca przyczyny nieodebrania
przesytki pocztowej przez adresata.

Wykonawca winien posiada¢ takg strukture organizacyjng i techniczna, aby odbidr przesytki
pocztowej przez adresata byt mozliwy od Wykonawcy w dni robocze, w godzinach otwarcia
placéwki pocztowej na terenie catego kraju w miejscowosci gminnej.

Wykonawca zobowiazuje sie do doreczania do siedziby Zamawiajacego, tj. do Sekretariatu Urzedu

Gminy Pomiechéwek mieszczacego sie w siedzibie Zamawiajagcego w Pomiechéwku przy ul.
Szkolnej 1a w dni robocze: od poniedziatku do czwartku w godzinach 7.30 - 1530, w pigtki

roboczych od dnia doreczenia,

Ustuge pocztowa w zakresie przesytki rejestrowanej uwaza sie za niewykonana, jezeli doreczenie
przesytki rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej doreczenia nie nastapito w terminie 14 dni
od dnia nadania.
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Zamawiajacy zastrzega, ze ilos¢ przesytek pocztowych poszczegdlnego rodzaju/kategorii,
okreslonych w FORMULARZU CENOWYM bedacym zatacznikiem do FORMULARZA OFERTY, moze
ulec zmianie (zwigkszeniu lub zmniejszeniu) w trakcie trwania umowy w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajacego. Z tego tytutu Wykonawca nie bedzie zgtasza¢ wobec Zamawiajacego zadnych
dalszych roszczen finansowych. Podane w FORMULARZU CENOWYM iloéci poszczegdinych
kategorii przesytek maja charakter szacunkowy, stanowiacy wytacznie podstawe obliczenia ceny
oferty. llos¢ poszczegdlnych przesytek w ramach kategorii okreélonych ponizej moga ulec zmianie
w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode. Wykonawca nie bedzie
dochodzit roszczen z tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu
zaméwienia. Kazda z ustug wskazanych w tabeli ponizej musi by¢ dostepna dla Zamawiajacego.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy
zgodnie z przepisami rozdzialu 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041), Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzadji Infrastruktury
z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 474,
z pozn. zm.), a w sprawach nieuregulowanych tymi przepisami stosuje sie odpowiednio przepisy
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1740).

Dane podane przez Zamawiajacego w odniesieniu do prognozowanej do nadania w czasie

realizacji zamowienia ilosci przesytek pocztowych poszczegélnego rodzaju sa danymi
szacunkowymi, przyjetymi w celu poréwnania ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej.
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