Zarzadzenie Nr 43/2022
Wiéjta Gminy Pomiechowek
z dnia 14 kwietnia 2022 r.

w sprawie: powotania Punktu Obstugi Inwestora

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz.U. z 2023 r. poz.
40 ze zmianami) zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluje sie Punkt Obstugi Inwestora w Urzedzie Gminy Pomiechéwek zwany dalej POl do
realizacji zadar zwigzanych z realizacjg standardéw obstugi inwestora.

§ 2, W sktad Zespotu POI, o ktérym mowa w § 1 wchodza:

1) Dariusz Bielecki - Wéjt Gminy Pomiechéwek - Przewodniczacy,

2) Mariusz tempicki - Zastepca Wéjta Gminy Pomiechéwek - Wiceprzewodniczacy;
3) Monika Pitkowska-Koriska ~ Wydziat Projektéw Rozwojowych - cztonek;

4) Agnieszka Kleniewska - Wydziat Projektéw Rozwojowych ~ cztonek;

5) Martyna Makowska - Wydziat Projektéw Rozwojowych - czionek.

§ 3. Upowazniam Zespét POI, o ktérym mowa w § 2, do prowadzenia dziatarh Punktu Obstugi
Inwestora Urzedu Gminy Pomiechéwek.

§ 4. Organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw cztonkéw POl okresla Regulamin Pracy
Zespotu POI stanowigcy zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 5. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Pomiechéwek.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.



Zatgcznik do zarzgdzenia Nr 43
Wojta Gminy Pomiechéwek
z dnia 14 kwietnia 2022 r.

Regulamin pracy Zespotu POl
Rozdziat 1.
Postanowienia ogolne
§ 1. 1. Regulamin ustala tryb pracy Zespotu POI Urzedu Gminy Pomiechéwek.

2. Zesp6t jest powolany na czas nieokre$lony w celu realizacji zadan POl Urzedu Gminy
Pomiechéwek.

§ 2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:
1) Zespole - nalezy przez to rozumieé Zespét POl Urzedu Gminy Pomiechéwek;

2) Przewodniczacym Zespotu - nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczacego Zespotu POl Urzedu
Gminy Pomiechowek;

3) POI - nalezy przez to rozumie¢ Punkt Obstugi Inwestora;
4) Cztonkach Zespotu - nalezy przez to rozumie¢ osoby wchodzace w skiad zespotu POI;
5) Gminie - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Pomiechowek;

6) Regulaminie - nalezy przez to rozumieé¢ Regulamin pracy Zespotu POl Urzedu Gminy
Pomiechdwek.

Rozdziat 2.
Zespoét POl oraz zakres i forma dziatan

§ 3. Do zadan Zespotu nalezy realizacja zadarh POl we wdrazaniu standardéw obstugi inwestora,
we

wspotpracy z pozostatymi pracownikami i jednostkami w ramach urzedu w nastgpujgcych
zakresach:

1) przygotowanie kompletnej oferty inwestycyjnej Gminy Pomiechéwek, jej weryfikacja
i aktualizacja, w tym nadzér nad danymi niezbednymi do jej opracowania;

2) nadzér nad aktualizacjg danych dotyczacych oferty inwestycyjnej na stronie internetowej Urzedu
oraz dbatos¢ o aktualnosé informacji, w tym nadzér nad administratorem strony w tym zakresie;

3) organizacja dziatari promujacych oferte inwestycyjng Gminy Pomiechéwek;

4) udzielenie informacji inwestorom, w tym prezentacja posiadanej przez Gmiine Pomiechéwek
oferty;

5) organizowanie w razie potrzeby wizyt inwestorébw na terenie Gminy Pomiechéwek
i wspoétdziatanie z innymi podmiotami w tym zakresie;



6) pomoc inwestorom w niezbednych procedurach administracyjnych i prawnych wystepujacych
w trakcie realizacji projektu inwestycyjnego;

7) prezentowanie inwestorom réznych instrumentdw wsparcia rozwoju przedsigbiorczosci oraz
dostepnych zachet inwestycyjnych oferowanych na poziomie regionu i kraju;

8) wskazywanie instytucji wlaéciwych dla poszczegbinych instrumentow poprzez udostepnienie ich
danych teleadresowych, charakterystyki dziatalnoéci i zakresu kompetencji;

9) prezentacja informacji o dostepnych lokalizacjach inwestycyjnych;

10) opieka proinwestycyjna dla firm tgcznie ze wsparciem firm, ktére juz dziatajg na terenie Gminy
Pomiechéwek;

11) wspotdziatanie z podmiotami zaangazowanymi w obstuge inwestora na szczeblu
ponadgminnym;

12) inicjowanie kontaktéw pomiedzy przedsiebiorcami i podmiotami wspierajgcymi rozwoj
gospodarczy na terenie Gminy Pomiechdwek wiasciwymi ze wzgledu na zakres potrzeb
potencjalnego inwestora;

13) udziat w spotkaniach, konferencjach oraz szkoleniach stuzgcych podnoszeniu kwalifikacji oraz
kompetencji w zakresie pozyskiwania i obstugi inwestoréw.

§ 4.

1. Zesp6t obraduje na spotkaniach.

2. Spotkania Zespotu odbywajg sie w zaleznosci od potrzeb.

3. Spotkania Zespotu odbywajg sie w godzinach pracy Urzedu Gminy Pomiechéwek.

4, Miejscem spotkar Zespotu jest siedziba Urzedu Gminy Pomiechdwek.

5. Uczestnictwo w spotkaniach czionkéw Zespotu jest obowigzkowe.

6. ZespOt prowadzi swoje prace w nastepujacy sposéb:

1) dokonuje analizy i oceny otrzymanych informacji, dokumentéw i materiatow od cztonkow
Zespotu

w zakresie waznosci, aktualnosci i innych kryteridw;
2) decyduje o wyborze wymaganych dokumentéw oraz wlasciwych rozwigzar;

3) podejmuje decyzje dotyczace dalszych dziatari PO, ze wskazaniem cztonkéw odpowiedzialnych
za

realizacje konkretnych dziatan.

Rozdziat 3.

Przewodniczacy Zespotu POI

§ 5. 1. Przewodniczacy Zespotu przewodniczy obradom Zespotu POI.

2. Przewodniczacy Zespotu POI organizuje prace Zespotu, a w szczegblnosci:



1) okresla termin i miejsce spotkania Zespotu POI;
2) zwotuje spotkanie Zespotu POI;
3) przygotowuje projekt porzadku spotkania Zespotu.

§ 6.1. Przewodniczacy moze poleci¢é wybranym czlonkom Zespotu udzielenie niezbednych
informacji,

przygotowania wymaganych dokumentéw oraz podjecia konkretnych dziatari niezbednych do
realizacji zadar okreslonych w § 3.

2. Przewodniczacy moze wyznaczy¢ innych pracowriikéw merytorycznych Urzedu Gminy
Pomiechéwek do wspdtpracy przy realizacji zadan okreslonych w § 3.

Rozdziat 4.

Spotkania Zespotu POI

§ 7. Obradami Zespotu kieruje Przewodniczacy Zespotu POI.

§ 8. Zespdt POI w formie pisemnej sporzadza roczne sprawozdania ze swojej dziatalnosci.
Rozdziat 5.

Postanowienia koricowe

§ 9, 1. Wojt Gminy moze dokona¢ zmiany sktadu Zespotu POI lub powotaé nowa osobe.

2. Zmiana sktadu Zespotu POl wymaga zmiany Zarzgdzenia.



