ZARZADZENIE NR 135/2022
WOJTA GMINY POMIECHOWEK
z dnia 29 wrzesSnia 2022 r.
w sprawie wprowadzenia Polityki prywatnosci w serwisach internetowych

administrowanych przez Urzad Gminy Pomiechéwek.

Na podstawie Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzgdzenie o ochronie danych) z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE. L Nr 119, str. 1)

zarzgdzam, co nastepuje:
81

Wprowadza sie Polityke prywatnosci w serwisach internetowych administrowanych przez Urzad

Gminy Pomiechéwek, stanowigcg zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.
§2

Nadzér nad wykonaniem zarzgdzenia powierza sie Administratorowi Systemu Informatycznego

w Urzedzie Gminy Pomiechowek.
§3

Polityke prywatnosci podaje sie do publicznej informacji na stronie
internetowej  administrowanej przez Urzad Gminy Pomiechéwek pod adresem

https://pomiechowek.pl/.

84

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia nr 135/2022
z dnia 29 wrzesdnia 2022 r.

Kiedy zatatwia Pani/Pan sprawy w naszym urzedzie czesto niezbedne jest podanie danych
osobowych. Wykorzystujemy je tylko w celach, ktére wynikaja z przepiséw prawa, zawartej umowy
lub zgody. Zbieramy tylko takie dane, ktére sg konieczne, zeby zatatwi¢ Pani/Pana sprawe. Czas ich
przetwarzania regulujg odpowiednie przepisy.

Dbamy o bezpieczenstwo danych
Znamy wszystkie zasady ich przetwarzania i stosujemy je na co dzien. Gdy tworzymy nowe
rozwigzania, zawsze szanujemy Panstwa prywatnosc.

Respektujemy wszystkie prawa wynikajace z RODO

Poinformujemy Paristwa o kazdej sytuacji, ktdra mogtaby naruszac prawa lub wolnosci. Szybko sie
nig zajmiemy, wyciggniemy  wnioski i poprawimy sposéb postepowania,
aby jeszcze lepiej chroni¢ Panstwa dane.

Jestesmy dla Paristwa
Jesli  potrzebuje Pani/Pan uzyskal wiecej informacji o ochronie danych osobowych
w naszym urzedzie, moze skontaktowad sie Pani/Pan z Inspektorem Ochrony Danych

za pomocg poczty- e-mail iod@pomiechowek.pl.

Polityka prywatnosci i bezpieczenistwa danych

Postanowienia zawarte w niniejszej Polityce prywatnosci dotyczg oficjainej strony internetowej
Urzedu Gminy Pomiechéwek.

1. Informacje o przetwarzaniu danych osobowych:

Przetwarzanie Panstwa danych osobowych odbywa sie zgodnie z przepisami Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (dalej zwanego: RODO)
w sprawie ochrony os6b fizycznych oraz innymi powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa,
w tym Prawa telekomunikacyjnego i ustawy

o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczna.

2. Kto jest administratorem Paiistwa danych?

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Wéjt Gminy Pomiechowek z siedzibg wtadz

w Pomiechéwku pod adresem Szkolna 1A, 05-180 Pomiechéwek. Mozna sie z nim skontaktowac:
* poprzez adres e-mail: urzad@pomiechowek.pl,



o telefonicznie pod numerem +48 22 765 27 24,
s pisemnie na adres: Urzad Gminy Pomiechdwek, Szkolna 1A, 05-180 Pomiechowek.

3. Jak sie skontaktowac z Inspektorem Ochrony Danych?

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze sie Pani/Pan skontaktowac
w sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych pod adresem poczty
elektronicznej iod@pomiechowek.pl lub  pisemnie na adres siedziby Administratora.

4. Jakie Panstwa dane przetwarzamy ?
Jesli wyraza Panistwo zainteresowanie, w celach kontaktowych bedziemy przetwarzac¢ Panstwa
podstawowe dane identyfikacyjne przekazane nam w rozmowie telefonicznej, korespondencji
mailowej, osobiécie lub za pomocg formularza kontaktowego umieszczonego na naszej stronie.
Jesli skontaktujg sie Panstwo z nami za pomocg formularza lub wysytajgc do nas maila na podany
na stronie adres email, bedziemy przetwarzac¢ otrzymane w ten sposéb dane, czyli imie i nazwisko,
adres email i/lub numer telefonu i tre$¢ Paristwa wiadomosci, ewentualny opis sprawy, w ktérej sie
Panistwo z nami kontaktuja.
Podczas korzystania z naszej strony internetowej zbieramy okreslone informacje poprzez tzw.
ciasteczka. Wiecej wyjasniert moga Panstwo znalez¢ w rozdziale ,Pliki cookies”.

5. Do czego bedziemy uzywa¢ Panstwa danych osobowych i na jakiej podstawie?

Pafistwa dane osobowe bedziemy przetwarza¢ w nastepujgcym celu - dane osobowe podane
w zapytaniu beda przetwarzane w celu udzielenia odpowiedzi na Paristwa zapytanie.

Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest wyrazona przez Panstwa dobrowoina
zgoda na przetwarzanie danych (art. 6 ust.1 lit. a RODO) w celu udzielenia odpowiedzi na przestane
zapytanie lub akceptacje stosowanych plikéw cookies oraz realizacja przez urzad zadanh
wykonywanych w ramach sprawowania wiadzy publicznej (art. 6 ust. 1 lit. e RODO).

6. Czy majg Panstwo obowigzek podac dane osobowe?
Podanie danych w formularzu kontaktowym jest dobrowolne. Nalezy mie¢ jednak
na uwadze, ze jedli nie zostawig Panstwo podstawowych danych - nie bedziemy mogli sie
z Panstwem skontaktowad, ani udzieli¢ odpowiedzi na zadane pytanie.

7. Jakie przystuguja Panstwu prawa zwigzane z przetwarzaniem danych?

Na zasadach okreslonych w RODO (art. 15-21) majg Panstwo prawo do zadania od nas jako
administratora;  dostepu do  podanych  przez  Panstwa danych  osobowych,
ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania oraz przeniesienia danych.
Maijg Panstwo takze prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.

W przypadku danych przetwarzanych na podstawie zgody majg Panstwo prawo
do cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych w dowolnym momencie bez wptywu
na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, jakiego dokonano przed jej wycofaniem.

Maja Panstwo takze prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa) w przypadku uznania,
ze przetwarzanie jest niezgodne z prawem.



8. Jak cofngc zgode?

W kazdej chwili moga Panstwo cofng¢ kazdg udzielong zgode w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych. Wystarczy wysta¢ e-mail, zadzwonic¢ lub przesta¢ wiadomos¢ pocztg tradycyjng na
wskazane powyzej dane kontaktowe. Wole cofnigcia zgody mozna wyrazi¢ w dowolny sposob,
jedynym warunkiem jest, aby dotarta ona do naszej wiadomosci
w sposob umozliwiajacy weryfikacje Paristwa tozsamosci.

Jesli na podstawie zgloszonego zapytania rozpoczeliSmy procedure administracyjng,
to wycofanie zgody nie jest mozliwe, poniewaz podstawg prawng przetwarzania bedzie art. 6 ust.
1 lit. ¢ RODO (obowigzek prawny cigzacy na Urzedzie) lub art. 6 ust. 1 lit. e RODO (sprawowanie
wiadzy publicznej).

9. Jak diugo bedziemy przechowywac Panstwa dane?

Dane przetwarzane na podstawie zgody bedziemy przetwarza¢ do czasu wycofania przez Paristwa
tej zgody lub do momentu ustania celu przetwarzania.

Dane przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢, e RODO bedziemy przetwarzac przez okres
zatatwiania Pani/Pana sprawy oraz okres archiwizacji wynikajacy z przepiséw szczegotowych.

10. Jak nie bedziemy przetwarza¢ danych osobowych?

Panstwa dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu przetwarzaniu
(np. profilowaniu), ktére wywotuje wobec Panstwa skutki prawne lub w podobny sposob istotnie
na Panstwa wptywa, niemniej jednak korzystamy z plikbw cookies oraz innych systemoéw
rejestrujgcych ruch na naszych stronach internetowych. Wiecej informacji moga Panstwo znalez¢
w punkcjie ,Pliki cookies”.

11. Przekazywanie danych do innych odbiorcéw oraz do krajéw trzecich.

Dane moga byc udostepnianie innym odbiorcom - wytgcznie na podstawie przepiséw prawa - oraz
podmiotom, ktére $wiadczg ustugi na rzecz Administratora i z ktérymi zawart on stosowng umowe
powierzenia przetwarzania danych, np. dostawcom i serwisantom ustug IT.

Co do zasady nie przekazujemy danych do panstw trzecich.

Informujemy jednak, ze na naszej stronie umieszczona jest wtyczka do portalu spotecznosciowego
Facebook.

Kiikajagc w nig zostang Panfstwo przeniesieni na ten portal. Informacje na temat zasad
przechowywania danych na  Facebooku s3 dostepne pod linkiem: https:/pl-
pl.facebook.com/privacy/explanation

Informujemy, ze w ramach prowadzenia naszego fanpage’a na Facebooku, Wojt Gminy
Pomiechéwek z siedzibg wiadz w Pomiechowku pod adresem Szkolna 1A, 05-180 Pomiechdwek
wraz z Facebookiem jest wspoétadministratorem danych tam przetwarzanych. Informacje na ten
temat mozecie Panstwo znalez¢ na naszym fanpage'u.

12. Pliki cookies

1. Strona internetowa Urzedu Gminy Pomiechdwek uzywa technologii cookies.

2. Cookies (tzw. ciasteczka) to niewielkie pliki tekstowe zapisywane na komputerze lub innym
urzadzeniu koricowym, z ktérego korzystajg Panstwo podczas przegladania niniejszego serwisu.
3. Ciasteczka moga by¢ uzywane w celu:



e dostosowania tresci strony internetowej do Panistwa preferencji,
s optymalizacji korzystania ze strony Urzedu Gminy Pomiechowek,

s tworzenia anonimowych statystyk w celu zrozumienia sposobu korzystania przez
uzytkownikow ze strony internetowej.

4, Pliki cookies nie stuzg identyfikacji Panstwa danych osobowych.

5. Mozliwos¢ umieszczenia plikéw cookies na urzadzeniach kofncowych jest domysinym dziataniem
przegladarek internetowych. Ustawienia te moga Panstwo w kazdej chwili zmieni¢ w swojej
przegladarce*, zgodnie z wtasciwg dla niej procedura.

6. Korzystanie z serwisu bez dokonania zmiany ustawien w przeglgdarce internetowe;j
w celu blokowania obstugi cookies** jest réwnoznaczne z wyrazeniem przez Panstwa zgody na
uzywanie plikéw cookies.

7. Ograniczenie stosowania ciasteczek moze wptyna¢ na niektére funkcje dostepne
na stronie Urzedu Gminy Pomiechéwek.

* Uzytkownik w kazdej chwili ma mozliwos¢ wytgczenia lub przywrocenia opcji gromadzenia
cookies poprzez zmiane ustawien w przegladarce internetowej.

Standardowo wigkszos¢ przegladarek internetowych dostepnych na rynku domysinie akceptuje
zapisywanie plikow cookies. Kazdy ma mozliwos¢ okreslenia warunkéw korzystania z plikéw
cookies za pomocg ustawieh wiasnej przegladarki internetowej. Oznacza to, ze mozna np.
czesciowo ograniczy¢ (np. czasowo) lub catkowicie wytgczy¢ mozliwos¢ zapisywania plikéw cookies
- w tym ostatnim wypadku jednak moze to mie¢ wptyw na niektore funkcjonalnosci serwisu.

** Ustawienia przegladarki internetowej w zakresie plikéw cookies sg istotne z punktu widzenia
zgody na korzystanie z plikdw cookies przez nasz serwis - zgodnie z przepisami taka zgoda moze
by¢ réwniez wyrazona poprzez ustawienia przegladarki internetowej.

W braku wyrazenia takiej zgody nalezy odpowiednio zmieni¢ ustawienia przegladarki internetowej
w zakresie plikdw cookies.

Szczegbtowe informacje na temat zmiany ustawienn dotyczacych plikéw cookies oraz
ich samodzielnego usuwania w najpopularniejszych przegladarkach internetowych dostepne sg
w dziale pomocy przegladarki internetowej oraz na ponizszych stronach (wystarczy klikngé
w odpowiedni link):

w przegladarce Chrome

w przegladarce Firefox

w przegladarce Internet Explorer

w przegladarce Opera

w _przegladarce Safari
w przegladarce Microsoft Edge

Kazdy Uzytkownik ma mozliwos¢  w kazde] chwili zmienic ustawienia
na Swoim  koncie Google, by ograniczy¢ emisje reklam, ktére sa mu
wyswietlane: https://myaccount.google.com/privacy#ads w sekcji Ustawienia reklam.

Wojt Gminy Pomiechowek, jako Administrator Panstwa danych osobowych, doktada wszelkich
staran, aby zapewni¢ wszelkie $rodki fizycznej, technicznej i organizacyjnej ochrony danych
osobowych przed ich przypadkowym czy umysinym zniszczeniem, przypadkowg utratg, zmianag,




nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniemn czy dostepem zgodnie ze wszystkimi
obowigzujgcymi przepisami.

Jezeli majg Panstwo jakiekolwiek pytania w sprawie ochrony danych, prosimy o kontakt mailowy
na adres: urzad@pomiechowek.pl lub telefoniczny pod nr: +48 22 765 27 24.

Dziekujemy za wizyte na naszej stronie internetowe;j.
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