ZARZADZENIE NR 139/2021
WOJTA GMINY POMIECHOWEK
z dnia 29 pazdziernika 2021 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w 2021 r. oraz powolania zespolow spisowych do jej

przeprowadzenia.

Na podstawie art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2021 r.
poz. 217) oraz art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t.j.Dz. U.
z 2021 r. poz. 1372) oraz zalacznika nr 11 w sprawie instrukcji inwentaryzacji do Zarzadzenia
Nr 89/2015 Wojta Gminy Pomiechowek z dnia 09 wrzesnia 2015 roku, Woéjt Gminy Pomiechowek,
zarzadza co nastepuje:
§ 1
1. Ustala si¢ nastepujacy zakres i sposob przeprowadzenia inwentaryzacji w 2021 r. w Urzedzie Gminy
Pomiechowek:
1) droga spisu z natury:
a) druki $cistego zarachowania,
b) srodki trwate i wyposazenie (bez gruntéw i praw),
¢) srodki trwate i wyposazenie bedgce wilasnoscig innych jednostek (bez gruntow i praw),
d) zapasy paliwa i opatu;
2) droga potwierdzenia sald:
a) srodki pieniezne znajdujace sie w bankach, na rachunkach biezacych, na rachunkach lokat,
w depozytach, itp.,
b) naleznos$ci, w tym pozyczki (z wylaczeniem naleznosci spornych, watpliwych, publicznoprawnych i od
0s6b nie prowadzacych ksigg rachunkowych),
C) zobowigzania (za wyjatkiem zobowigzan wobec pracownikow i publicznoprawnych),
d) powierzone obcym jednostkom wiasne sktadniki majatkowe;
3) droga weryfikacji — poréwnania danych z ewidencji z dokumentacja i ich analiza:
a) srodki trwate, do ktorych dostep jest utrudniony (bez gruntdéw i praw),
b) naleznosci sporne i watpliwe, a takze dochodzone na drodze sadowe;j,
C) grunty, prawa wieczystego uzytkowania i prawa spotdzielcze,
d) udziaty w spotkach kapitatowych,
e) srodki pieniezne w drodze,
f) rozrachunki publiczno — prawne,
g) nalezno$ci i zobowigzania z pracownikami i osobami nie prowadzacymi ksigg rachunkowych,

h) rozliczenia miedzyokresowe czynne i bierne,



i) fundusze wiasne i specjalne,

J) rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow,

K) inwestycje rozpoczete,

1) wartosci niematerialne i prawne,

m) wszystkie inne niewymienione powyzej sktadniki aktywow i pasywow.

2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2021 r.

§2.
Ustala si¢ harmonogram inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Pomiechowek w 2021 r., stanowiacy

zatagcznik do zarzadzenia. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z tym harmonogramem.

§3.
1. Powoluje si¢ nastgpujace zespoly spisowe celem przeprowadzenia inwentaryzacji w 2021 r. oraz

ustala si¢ przypisane im pola spisowe i zakresy prac:
1) zespot spisowy nr 1, w sktadzie:
a) Teresa Leszczynska — Przewodniczaca Zespotu,
b) Magdalena Strzelczak — Cztonek Zespotu,
¢) Marcin Krzeminski — Cztonek Zespotu.

— ktory przeprowadzi inwentaryzacje droga:

- spisu z natury drukow $cistego zarachowania,

- potwierdzenia sald srodkow pienieznych znajdujacych si¢ w bankach, na rachunkach biezacych, na
rachunkach lokat, w depozytach, itp., naleznosci, w tym pozyczek (z wyltaczeniem naleznosci spornych,
watpliwych, publicznoprawnych i od osob nie prowadzacych ksigg rachunkowych), zobowigzan (za
wyjatkiem zobowigzan wobec pracownikow i publicznoprawnych), powierzonych obcym jednostkom
whasnych sktadnikow majatku,

- droga weryfikacji — naleznosci sporne i watpliwe, a takze dochodzone na drodze sadowej, udziaty
w spotkach kapitatowych, srodki pienigzne w drodze, rozrachunki publiczno — prawne, naleznosci
I zobowigzania z pracownikami iosobami nie prowadzacymi ksigg rachunkowych, rozliczenia
miedzyokresowe czynne i bierne, fundusze wlasne i specjalne, rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe
przychodoéw, wartosci niematerialne i prawne, wszystkie inne nie wymienione powyzej sktadniki
aktywoOw 1 pasywow;

2) zespoOt spisowy nr 2, W sktadzie:

a) Ewa Drzazgowska — Przewodniczaca Zespotu,
b) Sylwia Matachowska — Cztonek Zespotu,

) Andrzej Kaminski — Cztonek Zespotu,

ktory przeprowadzi inwentaryzacje droga:



- Spisu z natury obiektow inzynierii ladowej i wodnej, rzeczowych sktadnikow aktywdw obrotowych,
objetych ewidencja ilosciowo — wartosciowa, Srodkow trwatych, wyposazenia — we wszystkich
obiektach bedacych wlasnoscia Gminy Pomiechowek, sktadnikéw majatkowych bedacych wlasnoscia
innych jednostek bedacych w uzytkowaniu Urzedu Gminy Pomiechowek oraz zapasy paliwa i opatu,

- weryfikacji — §rodki trwate, do ktorych dostep jest utrudniony, grunty, prawa wieczystego uzytkowania
i prawa spoldzielcze, pozostate rzeczowe aktywa trwale, rodki trwate, do ktorych dostep jest znacznie
utrudniony oraz inwestycje rozpoczgte.

2. Zobowiazuje si¢ przewodniczacych zespotéw spisowych do:
1) przeprowadzenia spisu z natury rzeczowych i pieni¢znych sktadnikow majatku Urzgdu Gminy
Pomiechoéwek, atakze dokonania weryfikacji, tj. poréwnania danych w ksiggach rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami zrodtowymi;
2) terminowego przekazania Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej arkuszy spisowych oraz
informacji i sprawozdania o wszelkich stwierdzonych w czasie spisu nieprawidtlowosciach w zakresie
ewidencji i gospodarki sktadnikami majatku, zabezpieczenia ich przez zniszczeniem lub zaginigciem;

3) rozliczenia si¢ z pobranych arkuszy spisowych.

§ 4

Zobowiazuje si¢ pracownikéw Urzedu Gminy Pomiechowek do zapewnienia harmonijnej pracy

zespolow spisowych.

§ 5.
Odpowiedzialnym za przeprowadzenie inwentaryzacji czyni si¢ Przewodniczacego Komisji

Inwentaryzacyjnej Urzedu Gminy Pomiechowek.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik do zarzadzenia Nr 139/2021

Wéjta Gminy Pomiechéwek

zdnia 29.10.2021 r.

Harmonogram inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Pomiechéwek w 2021 r.

Lp Wyszczegolnienie prac Wykonawca Termin Termin
. rozpoczecia zakonczenia
1. | W drodze spisu z natury
1) | Druki §cistego zarachowania Zespol 31.12.2021r. 31.12.2021 .
spisowy nr 1
Zgodnie z umowa
Sktadniki majatkowe bedace uzyczenia
2) w1a§nqsc1q 1pnych Jednostek . _Zespo% 02.11.2021 1. gkladmka
znajdujace si¢ w uzytkowaniu Gminy | Spisowy nr 2 majatkowego,
Pomiechowek nie pozniej niz do
31.12.2021 r.
. S .. . Zespot
3) | Obiekty inzynierii ladowej i wodnej . 02.11.2021 r. 31.12.2021r.
spisowy nr 2
Rzeczowe sktadniki aktywow
obrotowych, objete ewidencja
g) | llosSciowo —wartosciows, Srodkow Zespot 02.11.2021 . 31.12.2021 .
trwalych, wyposazenia, materiatow — spisowy nr 2
we wszystkich obiektach bedacych
wlasnoscig Gminy Pomiechoéwek
L Zespot
5) | Zapasy paliwa i opatu Spisowy nr 2 31.12.2021r. 31.12.2021 r.
2. | W drodze uzyskania potwierdzenia salda
Srodki pieniezne znajdujace sie
1) w bankach, na rachunkach biezacych, 'Zespo% 31.12.2021 15.01.2022
na rachunkach lokat, w depozytach, spisowy nr 1
itp.
Naleznosci, w tym pozyczki (z
wylgczeniem nalezno$ci spornych, Zesnol
2) | watpliwych, publicznoprawnych i od £esp 02.11.2021r. 15.01.2022 .
spisowy nr 1

0s0b nie prowadzacych ksiag
rachunkowych)




Zobowiazania (za wyjatkiem

Zespot

3) _zobov&_flqzan wobec pracownikow spisowy nr 1 02.11.2021 15.01.2022 r
i publicznoprawnych)
Powierzone obcym jednostkom Zespot
)| Wiasne sktadniki majatku spisowy nr1 | 02-11202Lr 15.01.2022 .
3. | W drodze poréwnania (weryfikacji) danych z ewidencji z dokumentacja i ich analiza
1) Naleznosci sporne 1 watpliwe, .atakze 'Zespo% 01.01.2022 1. 28.02.2022 1.
dochodzone na drodze sagdowej spisowy nr 1
. , . Zespot
2) | Udziaty w spotkach kapitatowych . 01.01.2022r. 28.02.2022 .
spisowy nr 1
. C Zespot
3) | Srodki pienigzne w drodze spisowy nr 1 01.01.2022 . 28.02.2022 .
4) | Rozrachunki publiczno — prawne .ZeSpO% 01.01.2022r. 28.02.2022 .
spisowy nr 1
Naleznosci i zobowigzania
z pracownikami i osobami Zespot
5) hie prowadzacymi ksiag spisowy nr 1 01.01.2022 . 28.02.2022 r.
rachunkowych
6) Ro_zhczema migdzyokresowe czynne _Zespo% 01.01.2022 . 28.02.2022 .
i bierne spisowy nr 1
7) | Fundusze wiasne i specjalne Zespol 01.01.2022r. 28.02.2022 .
spisowy nr 1
g) A Rezerwyirozliczenia Zespot 01.01.2022. 28.02.2022 .
migdzyokresowe przychodoéw spisowy nr 1
Wszystkie inne nie wymienione Zesnol
9) | powyzej sktadniki aktywow £oSP 01.01.2022r. 28.02.2022 .
: g spisowy nr 1
i pasywow
Wartos$ci niematerialne i prawne Zespot
10) w Urzgdzie Gminy Pomiechdéwek spisowy nr 1 01012022 28022022 .
Srodki trwate, do ktorych dostep jest
utrudniony, grunty, prawa
wieczystego uzytkowania i prawa Zespol
11) | spoldzielcze, pozostale rzeczowe SDisO p nr 2 01.01.2022r. 28.02.2022 .
aktywa trwate, Srodki trwate do pisowy
ktérych dostep jest znacznie
utrudniony
12) | Inwestycje rozpoczete Zespol 01.01.2022r. 28.02.2022 r.

spisowy nr 2




